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                                                               w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego


Nr sprawy: PN/1/7.2.1-2/11/SARR
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA NA

PRZEPROWADZENIE ZAJĘĆ SZKOLENIOWYCH DLA 120 UCZESTNIKÓW PROJEKTU pn. „INTEGRACJA SPOŁECZNO-ZAWODOWA OSÓB DŁUGOTRWALE BEZROBOTNYCH W POWIECIE NOWOSĄDECKIM”

realizowanego w ramach Poddziałania 7.2.1 Aktywizacja zawodowa i społeczna osób zagrożonych wykluczeniem społecznym Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach środków Europejskiego Funduszu Społecznego
Sądecka Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. działając w oparciu o przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759) zaprasza do udziału w postępowaniu w trybie przetargu nieograniczonego o wartości mniejszej niż kwota, o której mowa w art. 11 ust. 8 Ustawy Prawo zamówień publicznych.
Zamawiający:

Sądecka Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.
ul. Jagiellońska 14
33-300 Nowy Sącz
tel. 18 440 81 63
e-mail: sarr@sarr.com.pl
Maj, 2011 r.
§ 1. Informacje wprowadzające

1. Niniejsze postępowanie zostało wszczęte przez zamieszczenie ogłoszenia o zamówieniu na stronie internetowej Biuletynu Zamówień Publicznych, a następnie w siedzibie Zamawiającego – w Sądeckiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. na tablicy ogłoszeń oraz na stronie internetowej Zamawiającego www.sarr.com.pl. 

2. Dane Zamawiającego:

a) Nazwa: Sądecka Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.

b) Adres siedziby: ul. Jagiellońska 14, 33-300 Nowy Sącz

c) Telefon/fax: 18 440 81 63/18 442 29 50

d) Adres strony internetowej: www.sarr.com.pl
e) NIP: 734 29 41 318, REGON: 492836830
3. Użyta w specyfikacji terminologia ma następujące znaczenie:

„Zamawiający” – Sądecka Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.

„Postępowanie”- postępowanie prowadzone przez Zamawiającego na podstawie niniejszej SIWZ,

„SIWZ” - niniejsza specyfikacja istotnych warunków zamówienia,

„ustawa” - Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz.759),

„Zamówienie”- zamówienie publiczne to odpłatna umowa zawierana między zamawiającym a wykonawcą, której przedmiotem jest usługa szkoleniowa,

„Wykonawca” – podmiot, który ubiega się o wykonanie zamówienia, złoży ofertę, albo zawrze z Zamawiającym umowę w sprawie wykonania zamówienia,
„Projekt” – „Integracja społeczno-zawodowa osób długotrwale bezrobotnych w powiecie nowosądeckim”, realizowany w ramach Poddziałania 7.2.1 Aktywizacja zawodowa i społeczna osób zagrożonych wykluczeniem społecznym.
„POKL” – Program Operacyjny Kapitał Ludzki
„EFS” – Europejski Fundusz Społeczny
4. Oznaczenie postępowania: PN/1/7.2.1-2/11/SARR
    Wykonawcy w korespondencji kierowanej do Zamawiającego powinni posługiwać się tym znakiem.
§ 2. Tryb udzielenia zamówienia

Postępowanie przeprowadzone będzie w trybie przetargu nieograniczonego, którego wartość ustalona na podstawie art.32 ustawy jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach, wydanych na podstawie art.11 ust. 8 ustawy.
§ 3. Opis przedmiotu zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia jest: przeprowadzenie zajęć szkoleniowych dla 120 uczestników projektu pn. „Integracja społeczno-zawodowa osób długotrwale bezrobotnych w powiecie nowosądeckim”, realizowanego w ramach Poddziałania 7.2.1 Aktywizacja zawodowa i społeczna osób zagrożonych wykluczeniem społecznym Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach środków Europejskiego Funduszu Społecznego.
2. Zamówienie składa się z czterech części, które zrealizują wykonawcy, zgodnie z autorskim programem nauczania, tj. szkolenie „Asystent zarządu” (część I zamówienia), szkolenie „Pracownik domowej opieki osobistej” (część II zamówienia), szkolenie „Samodzielny księgowy z elementami kadrowo-płacowymi” (część III zamówienia), szkolenie „Kasjer-sprzedawca z obsługą kas fiskalnych” (część IV zamówienia).
3. Na wykonanie każdej części zamówienia zostanie zawarta osobna umowa zlecenie.
4. Zamawiający zapłaci za rzeczywiście przepracowaną przez Wykonawcę liczbę godzin. Jedna godzina pracy odpowiada 60 minutom.
5. Zakres wykonywanych zadań:
I część zamówienia
Zadania:

1). Przeprowadzenie zajęć dydaktycznych, w ramach szkolenia „Asystent zarządu”, na terenie miasta Nowego Sącza dla 15 osób w okresie czerwiec - lipiec 2011 r. w ramach pierwszej edycji Projektu oraz 15 osób w okresie czerwiec-lipiec 2012 r. w ramach drugiej edycji. Dokładne miejsce szkolenia wyznaczy Zamawiający w późniejszym terminie. Szkolenie ma być ukierunkowane na nabycie przez Beneficjentów Ostatecznych projektu umiejętności zawodowych w zakresie obsługi menedżersko-administracyjnej na poziomie średnim, w wyniku czego absolwent będzie umiał kształtować pozytywny wizerunek firmy na rynku, zapozna się z elementami PR i marketingu, będzie umiał organizować spotkania promocyjne, konferencje, obsługiwać nowoczesny sprzęt biurowy, wykorzystywać Internet w pracy menedżera, prowadzić podstawowe rejestry i ewidencje w firmie oraz gospodarkę gotówkową, planować, organizować i przeprowadzać rekrutację w firmie, opracowywać oraz stosować ocenę pracowniczą itp.
2).  Przygotowanie programu szkolenia, w oparciu o obowiązujące standardy, przedstawione na stronie www.standardyiszkolenia.praca.gov.pl, oraz przedłożenie go do akceptacji Koordynatorce projektu.
3). Zamawiający wymaga, by czas trwania szkolenia wynosił 232 godziny zegarowe
w ramach każdej edycji Projektu. Maksymalny czas trwania całego kursu w ramach jednej edycji powinien wynosić 2 miesiące.
4).  Zamawiający wymaga, aby Wykonawca zagwarantował uczestnikom szkolenia materiały szkoleniowe, w tym opracowane ćwiczenia, przykłady itp. Salę szkoleniową, wyposażoną w rzutnik multimedialny i komputery wraz z odpowiednim oprogramowaniem zapewni Zamawiający.
II część zamówienia
Zadania:

1). Przeprowadzenie zajęć dydaktycznych w ramach szkolenia „Pracownik domowej opieki osobistej”. Kurs zostanie przeprowadzony na ternie miasta Nowego Sącza dla 15 osób
w okresie czerwiec - wrzesień 2011 r. w ramach pierwszej edycji Projektu oraz dla 15 osób w okresie czerwiec-wrzesień 2012 r. w ramach drugiej edycji. Dokładne miejsce szkolenia wyznaczy Zamawiający w późniejszym terminie. Szkolenie ma być ukierunkowane na opiekę nad osobą starszą i niepełnosprawną oraz prowadzenie gospodarstwa domowego rodzinom przeciążonym obowiązkami zawodowymi,
z uwzględnieniem opieki nad dziećmi. Po zakończonym szkoleniu uczestnicy nabędą umiejętności związane z prowadzeniem gospodarstwa domowego, wykonywania czynności higienicznych przy podopiecznym, organizowania mu czasu i całodziennej opieki, wspierania biologicznych funkcji życiowych, przygotowania posiłków wg ogólnych lub specjalnych zasad żywienia, wspomagania podopiecznego w pokonywaniu trudności życiowych, z uwzględnieniem odpowiedzialności cywilnej i zasad etyczno-moralnych, udzielania pierwszej pomocy w sytuacji zagrożenia życia lub czasowej niedyspozycji itp. Po ukończeniu szkolenia uczestnicy zdobędą wiedzę medyczną, psychologiczną i pedagogiczną dotyczącą opieki nad dzieckiem, osobą starszą
i niepełnosprawną oraz umiejętności praktyczne z zakresu tej opieki.
2). Przygotowanie programu szkolenia, w oparciu o obowiązujące standardy, przedstawione na stronie www.standardyiszkolenia.praca.gov.pl, oraz przedłożenie go do akceptacji Koordynatorce projektu.
3). Zamawiający wymaga, by czas trwania szkolenia wynosił 376 godzin zegarowych
w ramach każdej edycji Projektu. Maksymalny czas trwania kursu w ramach jednej edycji powinien wynosić 4 miesiące.
4). Zamawiający wymaga, aby Wykonawca zagwarantował uczestnikom szkolenia materiały szkoleniowe w tym opracowane ćwiczenia, przykłady itp. Salę szkoleniową, wyposażoną w rzutnik multimedialny oraz w przyrządy do prowadzenia zajęć (manekin, ciśnieniomierz itp.) zapewni Zamawiający.
III część zamówienia
Zadania:
1). Przeprowadzenie zajęć dydaktycznych w ramach szkolenia „Samodzielny księgowy
z elementami kadrowo-płacowymi”. Kurs zostanie przeprowadzony na ternie miasta Nowego Sącza dla 15 osób w okresie sierpień - listopad 2011 r. w ramach pierwszej edycji projektu oraz 15 osób w okresie sierpień-listopad 2012 r. w ramach drugiej edycji. Dokładne miejsce szkolenia wyznaczy Zamawiający w późniejszym terminie. Szkolenie ma być ukierunkowane na przygotowanie Beneficjentów Ostatecznych projektu do pracy na stanowisku samodzielnego księgowego z umiejętnościami obsługi kard i płac, w tym:

-    moduł teoretyczno - zawodowy w liczbie 192h, obejmujący organizację rachunkowości w jednostce gospodarczej, sporządzanie listy płac i listy zasiłkowej, prowadzenie wieloprzekrojowej ewidencji kosztów oraz ich rozliczanie, sporządzanie not księgowych na potrzeby ewidencji księgowej, ewidencjonowanie operacji gospodarczych terminowo i zgodnie z zasadami prowadzenia rachunkowości, sporządzanie sprawozdań finansowych: bilanse, rachunek wyników oraz inne przygotowujące uczestników do podjęcia pracy
w działach finansowo-księgowych.

-    moduł komputerowy w liczbie 200 h, obejmujący zajęcia praktyczne z wykorzystaniem komputera - Microsoft Office Excel oraz warsztaty komputerowe z praktycznego wykorzystania programów kadrowo-płacowych i księgowych np. typu PŁATNIK.
2). Przygotowanie programu szkolenia, w oparciu o obowiązujące standardy, przedstawione na stronie www.standardyiszkolenia.praca.gov.pl, oraz przedłożenie go do akceptacji Koordynatorce projektu.

3). Zamawiający wymaga, by czas trwania szkolenia wynosił 392 godziny zegarowe
w ramach każdej edycji Projektu. Maksymalny czas trwania kursu w ramach jednej edycji powinien wynosić 4 miesiące.

4).  Zamawiający wymaga, aby Wykonawca zagwarantował uczestnikom szkolenia materiały szkoleniowe, w tym opracowane ćwiczenia, przykłady itp. Salę szkoleniową, wyposażoną w rzutnik multimedialny, komputery z odpowiednim oprogramowaniem,
w tym programy typu PŁATNIK, SYMFONIA, REWIZOR zapewni Zamawiający.
IV część zamówienia
Zadania:
1). Przeprowadzenie zajęć dydaktycznych w ramach szkolenia „Kasjer-sprzedawca z obsługą kas fiskalnych”. Kurs zostanie przeprowadzony na terenie miasta Nowego Sącza dla 15 osób w okresie sierpień - listopad 2011 r. w ramach pierwszej edycji Projektu oraz 15 osób w okresie sierpień-listopad 2012 r. w ramach II edycji. Dokładne miejsce szkolenia wyznaczy Zamawiający w późniejszym terminie. Szkolenie ma być ukierunkowane na zapoznanie się przez Beneficjentów Ostatecznych projektu z obsługą komputera, kas fiskalnych, terminali płatniczych i fakturowaniem, w tym:

-  moduł teoretyczno - zawodowy w liczbie 160h zajęć dydaktycznych, obejmujący podstawy teoretyczno-zawodowe w pracy na stanowisku kasjera-sprzedawcy w zakresie zorganizowania sprzedaży detalicznej, organizowania zaopatrzenia oraz przyjmowania dostaw towarów, wykonania i udokumentowania podstawowych obliczeń, obsługi klienta przy użyciu różnych form sprzedaży, sztuki negocjacji i roli doradcy, roli werbalnych
i niewerbalnych zachowań sprzedawcy, prowadzenia marketingu i promocji w handlu
i usługach, charakterystyki i wykorzystania kasy fiskalnej oraz inne, 
-   moduł praktycznej obsługi kasy fiskalnej i terminali płatniczych w liczbie 80 h zajęć praktycznych, obejmujący zajęcia praktyczne przy obsłudze kasy fiskalnej i na terminalach płatniczych, budowę oraz rodzaje stosowanych kas fiskalnych, rejestrację sprzedaży, czytnik kodów kreskowych, wykonywanie raportów, wymianę papieru, obsługę klienta z wykorzystaniem kasy fiskalnej i terminali płatniczych, ogólnych przepisów fiskalnych z zastosowaniem dla kas rejestrujących, współpracę kas
z urządzeniami zewnętrznymi, oraz inne,

-   moduł komputerowy w liczbie 120h zajęć praktycznych, obejmujący zajęcia z zakresu komputerowego systemu obsługi sprzedaży detalicznej i magazynowej oraz zapoznania się z obsługą programów fakturowo-magazynowych.
2). Przygotowanie programu szkolenia, w oparciu o obowiązujące standardy, przedstawione na stronie www.standardyiszkolenia.praca.gov.pl, oraz przedłożenie go do akceptacji Koordynatorce projektu.
3). Zamawiający wymaga, by czas trwania szkolenia wynosił 360 godzin zegarowych
w ramach każdej edycji Projektu. Maksymalny czas trwania kursu w ramach jednej edycji powinien wynosić 4 miesiące. 
4). Zamawiający wymaga, aby Wykonawca zagwarantował uczestnikom szkolenia materiały szkoleniowe, w tym opracowane ćwiczenia, przykłady itp. Salę szkoleniową, wyposażoną w rzutnik multimedialny, komputery wraz z odpowiednim oprogramowaniem, kasy fiskalne i terminale płatnicze zapewni Zamawiający.
6. Wykonawca przed rozpoczęciem zajęć otrzyma od Zamawiającego listę Beneficjentów Ostatecznych, zakwalifikowanych do udziału w projekcie, podzielonych na grupy szkoleniowe, liczące po 15 osób.
7. Usługi objęte przedmiotowym zamówieniem świadczone będą z najwyższą starannością, zgodnie z założeniami projektu pn. „Integracja społeczno-zawodowa osób długotrwale bezrobotnych w powiecie nowosądeckim”, oraz z zasadami współczesnej wiedzy
i obowiązującymi przepisami,
8. Wykonawca zobowiązany jest do opracowania programu zajęć z uwzględnieniem zakresu treści, metod pracy oraz środków dydaktycznych w tym wynikających z projektu (rzutnik multimedialny).

9. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia dokumentacji ze szkolenia według wzoru dostarczonego przez Koordynatorkę projektu, tj. listy obecności uczestników/czek, dziennik zajęć osoby prowadzącej zajęcia, listę potwierdzającą odbiór materiałów dydaktycznych, oraz przekazywania jej Zamawiającemu.
10. Wykonawca zobowiązany jest do opracowania miesięcznych harmonogramów zajęć
w uzgodnieniu z Koordynatorką projektu oraz przedłożenia go na co najmniej 5 dni przed rozpoczęciem zajęć w danym miesiącu. Wszelkie zmiany należy uzgadniać
z Koordynatorką projektu.
11. Wykonawca zobowiązany jest do opracowania oraz przeprowadzenia na zakończenie każdego szkolenia egzaminu wewnętrznego w formie testu kompetencyjnego, sprawdzającego poziom uzyskanej wiedzy.
12. Szkolenie powinno być prowadzone w Sali szkoleniowej, którą zapewni Zamawiający.
13. Szkolenie odbywać się będzie w dniach od poniedziałku do soboty w godzinach między 8.00-17.00, jednak nie dłużej niż 8 godzin lekcyjnych w ciągu jednego dnia.
14. Materiały szkoleniowe Wykonawca przekaże uczestnikom nie później niż w dniu rozpoczęcia szkolenia.
15. Wykonawca zobowiązany jest do oznaczenia wszelkich dokumentów i materiałów dydaktycznych logotypami Unii Europejskiej, EFS oraz POKL, zgodnie z wytycznymi
w zakresie oznaczania projektów współfinansowanych z Unii Europejskiej.
16. Program zajęć należy realizować w godzinach wyznaczonych przez Zamawiającego.

17. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wyznaczenia nowego uczestnika/czki szkolenia
w sytuacji gdy dotychczasowy uczestnik/czka szkolenia będzie zmuszony/a zrezygnować
z udziału w szkoleniu.

18. Każda osoba prowadząca zajęcia podlegać będzie ocenie przez uczestników/czki szkolenia poprzez kwestionariusz ankietowy.

19. W przypadku gdy prowadzący zajęcia zostanie negatywnie oceniony przez co najmniej 60% uczestników/czek Zamawiający może zobowiązać Wykonawcę a Wykonawca zobowiązany będzie do wyznaczenia w terminie 5 dni innego prowadzącego spełniającego wymagania.
20. Zamawiający w trakcie trwania realizacji umowy zastrzega sobie prawo do wizytacji zajęć z uwzględnieniem wglądu w dokumentację, dotyczącą całego szkolenia.

21. W celu lepszego zapoznania się z przedmiotem usługi Zamawiający zaleca:

a) Szczegółowe zapoznanie się z niniejszą specyfikacją,

b) Zdobycie wszelkich dodatkowych informacji, które mogą być pomocne do przygotowania świadczonej usługi.

22. Symbol Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 805 300 00-8
23. Wykonanie zamówienia przebiegać będzie zgodnie z postanowieniami zawartymi we wzorze umowy, stanowiącym Załącznik nr 5 do niniejszej specyfikacji.
24. Zamawiający dopuszcza realizację poszczególnych części przedmiotowego zamówienia przy posłużeniu się podwykonawcą. Zamawiający jednak zastrzega, że:

a) wykonawca jest odpowiedzialny za działania, uchybienia i zaniedbania pracy podwykonawcy, jego przedstawicieli lub pracowników, w takim zakresie jak gdyby były one jego działaniami, uchybieniami lub zaniedbaniami, jego lub jego przedstawicieli lub jego pracowników,

b) zamawiający nie jest związany stosunkami zobowiązaniowymi z podwykonawcami, ale może skorzystać z wszelkich praw nabytych przez wykonawcę w stosunku do nich,

c) wykonawca pozostaje w pełni odpowiedzialny w stosunku do zamawiającego za zlecone do podwykonania zamówienie.
§ 4 
Termin wykonania zamówienia

Okres realizacji projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu to: 01.01.2011 r. do 31.05.2013 r. Usługi dla poszczególnych czterech części zamówienia będą świadczone
w terminach, o których mowa w opisie przedmiotu zamówienia.
§ 5 
Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i doświadczenia;

c) dysponowania osobą zdolną do wykonania zamówienia,

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej;

2. W zakresie spełniania warunków, o których mowa w art.22 ust. 1 ustawy, których opis sposobu oceny spełniania został dokonany w specyfikacji, Zamawiający będzie rozpatrywał oferty:
Część I zamówienia
Warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że na czas realizacji zamówienia będzie dysponował co najmniej jedną osobą (wykonawca będący osobą fizyczną może wskazać sam siebie), która zostanie oddelegowana do pełnienia funkcji Trenera
w projekcie pn. „Integracja społeczno-zawodowa osób długotrwale bezrobotnych w powiecie nowosądeckim”. Zamawiający wymaga, aby osoba taka:
- posiadała wykształcenie wyższe magisterskie na kierunku administracja/ zarządzanie/ marketing, bądź studia podyplomowe na jednym z ww. kierunków, jeśli magisterskie nie są tożsame,

oraz

- posiadała doświadczenie w pracy zawodowej z zakresu tematyki szkolenia, przez okres co najmniej 1,5 roku, lub dydaktycznej z tego samego zakresu przez okres co najmniej 0,5 roku, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert,

lub

- przeprowadziła minimum dwa szkolenia dla co najmniej 10 osobowej grupy (każde)
z zakresu asystenta zarządu.
Część II zamówienia
Warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że na czas realizacji zamówienia będzie dysponował co najmniej jedną osobą (wykonawca będący osobą fizyczną może wskazać sam siebie), która zostanie oddelegowana do pełnienia funkcji Trenera
w projekcie pn. „Integracja społeczno-zawodowa osób długotrwale bezrobotnych w powiecie nowosądeckim”. Zamawiający wymaga, aby osoba taka:
- posiadała wykształcenie wyższe magisterskie na kierunku: zdrowie publiczne/ rehabilitacja/ pielęgniarstwo, bądź studia podyplomowe na jednym z ww. kierunków, jeśli magisterskie nie są tożsame,
oraz

- posiadała doświadczenie w pracy zawodowej z zakresu tematyki szkolenia, przez okres co najmniej 1,5 roku, lub dydaktycznej z tego samego zakresu przez okres co najmniej 0,5 roku, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert,

lub

- przeprowadziła minimum dwa szkolenia dla co najmniej 10 osobowej grupy (każde)
z zakresu pracownika domowej opieki osobistej.

Część III zamówienia
Warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że na czas realizacji zamówienia będzie dysponował jedną osobą (wykonawca będący osobą fizyczną może wskazać sam siebie), która zostanie oddelegowana do pełnienia funkcji Trenera w projekcie pn. „Integracja społeczno-zawodowa osób długotrwale bezrobotnych w powiecie nowosądeckim”. Zamawiający wymaga, aby osoba taka:
- posiadała wykształcenie wyższe magisterskie na kierunku finanse/ rachunkowość, bądź studia podyplomowe na jednym z ww. kierunków, jeśli magisterskie nie są tożsame,

oraz

- posiadała doświadczenie w pracy zawodowej z zakresu tematyki szkolenia, przez okres co najmniej 1,5 roku, lub dydaktycznej z tego samego zakresu przez okres co najmniej 0,5 roku, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert,

lub

- przeprowadziła minimum dwa szkolenia dla co najmniej 10 osobowej grupy (każde)
z zakresu samodzielnego księgowego.
Część IV zamówienia
Warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że na czas realizacji zamówienia będzie dysponował jedną osobą (wykonawca będący osobą fizyczną może wskazać sam siebie), która zostanie oddelegowana do pełnienia funkcji Trenera w projekcie pn. „Integracja społeczno-zawodowa osób długotrwale bezrobotnych w powiecie nowosądeckim”. Zamawiający wymaga, aby osoba taka:

- posiadała wykształcenie wyższe magisterskie na kierunku handel/ marketing/ zarządzanie, bądź studia podyplomowe na jednym z ww. kierunków, jeśli magisterskie nie są tożsame,
oraz

- posiadała doświadczenie w pracy zawodowej z zakresu tematyki szkolenia, przez okres co najmniej 1,5 roku, lub dydaktycznej z tego samego zakresu przez okres co najmniej 0,5 roku, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert,

lub

- przeprowadziła minimum dwa szkolenia dla co najmniej 10 osobowej grupy (każde)
z zakresu kasjera-sprzedawcy.
3. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego, łączącego z nim stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

4. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, w szczególności pod uwagę będą brane oferty:

a) wykonawców, którzy złożą oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy,

b) wykonawców, którzy potwierdzą, że nie otwarto ich likwidacji, ani nie ogłoszono upadłości.

5. W przypadku, gdy Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie Zamówienia oraz w sytuacji, o której mowa w ust.3, każdy z Wykonawców oraz podmiotów, o których mowa w ust.3 nie może podlegać wykluczeniu, o którym mowa w ust.4, natomiast przy weryfikacji spełnienia warunków, o których mowa w pkt.2 pod uwagę będzie brany potencjał wszystkich Wykonawców występujących wspólnie oraz innych podmiotów,
o których mowa w ust. 3.

6. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana według formuły: spełnia – nie spełnia.
7. Zamawiający dokona sprawdzenia spełnienia przez wykonawców wymogów określonych w ustawie i w specyfikacji w zakresie jakości oferty, a mianowicie pod uwagę będą brane oferty zawierające:
a) komplet ważnych oświadczeń i wymaganych specyfikacją dokumentów,
b) wyłącznie prawdziwe informacje mające wpływ na wynik prowadzonego postępowania,
c) oferty wykonawców, którzy nie wykonywali bezpośrednio czynności związanych z przygotowaniem prowadzonego postępowania lub nie posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi w dokonywaniu tych czynności, chyba, że udział tych wykonawców w postępowaniu nie utrudnia uczciwej konkurencji.
§ 6 
Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu, oraz dokumentów na potwierdzenie, że wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 PZP
Wykonawca składa wraz z ofertą oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz żądanie oświadczenia i dokumenty potwierdzające spełnienie tych warunków, a także oświadczenia i dokumenty mające wykazać brak podstaw do wykluczenia z postępowania. Zamawiający wymaga złożenia w ofercie przetargowej następujących oświadczeń i dokumentów, jak poniżej:
1. Ofertę Wykonawca składa na formularzu, którego wzór stanowi Załącznik nr 1 do Specyfikacji.
a) W celu potwierdzenia przez Wykonawcę spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz potwierdzenia, że nie podlega wykluczeniu z udziału w postępowaniu, Zamawiający żąda załączenia do oferty następujących dokumentów:
b) oświadczenia, że Wykonawca spełnia warunki określone w art.22 ust.1 ustawy – wzór stanowi Załącznik nr 2,

c) oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespełnienia warunków,
o których mowa w art. 24 ust.1 ustawy – którego wzór stanowi Załącznik nr 3.
2. Dokumenty potwierdzające m.in. spełnienie warunków, o których mowa w art.22 ust. 1 ustawy oraz wykazujące brak podstaw do wykluczenia wykonawcy, o których mowa
w art.24 ust. 1 ustawy:

a) wykazu osób (osoba fizyczna może wskazać sama siebie), które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia oraz informacją o podstawie o dysponowania tymi osobami (osobami, które zostaną oddelegowane do projektu) wraz
z oświadczeniem, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień Załącznik nr 4;
b) aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art.24 ust.1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art.24 ust.1 pkt 2 ustawy.

3. Jeżeli Wykonawca wykazując spełnienie warunków, o których mowa w art.22 ust.1 ustawy oraz § 5 pkt.2 niniejszej specyfikacji, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art.26 ust. 2b ustawy, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, Zamawiający żąda od Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentu wymienionego w pkt. 3 lit. b) niniejszego paragrafu specyfikacji oraz oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia.

4. Jeżeli wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków, zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.
5. Oświadczenia, o których mowa w pkt. 2 należy przedstawić w formie oryginału.

6. Dokumenty, o których mowa w pkt. 3 i 4 należy przedstawić w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej (każda zapisana strona) za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę:
a) w przypadku podmiotów polegających na zasobach innych podmiotów, na zasadach określonych w art.26 ust.2b ustawy, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub te podmioty,

b) Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości,

c) Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

7. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt.3 lit. b, składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji, ani nie ogłoszono upadłości.

8. Dokument, o którym mowa w pkt. 8 powinien być wystawiony nie wcześniej niż
6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

9. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt. 8 zastępuje się je dokumentem, zawierającym oświadczenie, złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce  zamieszkania. Przepis pkt. 9 stosuje się odpowiednio.
10. W przypadku wątpliwości, co do treści dokumentu, złożonego przez Wykonawcę, mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu.
§ 7 

Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami

oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami
1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, ewentualnie faksem. 
2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem, każda ze stron, na żądanie drugiej, niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
3. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje składane zarówno przez Wykonawcę jak i przez Zamawiającego sporządzone będą w języku polskim.

4. Stosownych wyjaśnień udziela w godzinach pracy Zamawiającego tj. poniedziałek – piątek od 8.15-16.15, w sprawach przedmiotu zamówienia i w sprawach formalno-proceduralnych – Sylwia Kulczyk lub Izabela Mika, tel. 18 4408163.
5. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Pytania i wnioski mogą być składane tylko na piśmie. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

6. Zamawiający udzieli pytającemu odpowiedzi, zamieszczając jednocześnie treść zapytań wraz z wyjaśnieniami na swojej stronie internetowej www.sarr.com.pl bez podawania źródła zapytania.

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie, przed upływem terminu składania ofert zmienić treść specyfikacji. Dokonana w ten sposób zmiana specyfikacji zostanie niezwłocznie umieszczona na stronie internetowej Zamawiającego. 
8. Jeżeli zmiana treści specyfikacji prowadzić będzie do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, Zamawiający zamieści ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych.

9. Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu niezbędny będzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert i poinformuje o tym na swojej stronie internetowej.
§ 8 

Wymagania dotyczące wadium

Zamawiający nie żąda wniesienia wadium.
§ 9

Termin związania ofertą

1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 
§ 10

Opis sposobu przygotowania ofert
I. Informacje ogólne.
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na poszczególne części zamówienia.

2. Oferta powinna być sporządzona pisemnie, w jednym egzemplarzu, w języku polskim pismem maszynowym (maszyna do pisania lub edytor tekstu) lub ręcznie, czytelnie lub literami drukowanymi. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę. Zamawiający nie wyraża zgody na złożenie oferty w postaci elektronicznej, opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym, weryfikowanym przy pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

3. Ofertę należy sporządzić i złożyć w sposób zapewniający jej integralność i poufność – zaleca się trwałe spięcie (zszycie), zapobiegające możliwości dekompletacji zawartości oferty, kolejne ponumerowanie stron itp.

4. Zamawiający zaleca aby oferta była złożona w nieprzejrzystej, zamkniętej kopercie (opakowaniu), która będzie zaadresowana do zamawiającego i będzie posiadać oznaczenie: „Oferta na usługę szkoleniową… (wpisać odpowiednio: Asystent zarządu – część I zamówienia, i/lub „Pracownik domowej opieki osobistej” – część II zamówienia, i/lub „Samodzielny księgowy z elementami kadrowo-płacowymi” – część III zamówienia, i/lub „Kasjer-sprzedawca z obsługą kas fiskalnych” – część IV zamówienia – zależnie od tego, na którą część Wykonawca składa ofertę) w ramach projektu „Integracja społeczno-zawodowa osób długotrwale bezrobotnych w powiecie nowosądeckim”. Nie otwierać przed 17.05.2011r. do godziny 14.30”.
5. Poza oznaczeniami podanymi wyżej koperta powinna posiadać nazwę i adres wykonawcy, aby można było odesłać ofertę w przypadku złożenia jej po upływie ostatecznego terminu składania ofert.

6. Koszty opracowania i dostarczenia oferty obciążają wyłącznie Wykonawcę.

7. Przed sporządzeniem oferty wykonawca winien zdobyć wszystkie informacje niezbędne do sporządzenia oferty.
II. Wymogi formalne.

1. Oferta, jako stanowcza propozycja zawarcia umowy, powinna zawierać bezwarunkowe przyrzeczenie istotnych warunków kontraktu. Dla ułatwienia ofertę można sporządzić wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do niniejszej specyfikacji. Do oferty należy załączyć:

a) dokumenty i oświadczenia, o których mowa w § 6 specyfikacji,
b) oświadczenie o ustanowieniu pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, o którym mowa w § 10 pkt. III ppkt.3 niniejszej specyfikacji (jeżeli dotyczy),

c) pełnomocnictwo, o którym w §10 pkt II ppkt 3 specyfikacji (jeżeli dotyczy),
d) zaakceptowany wzór umowy, o którym mowa w § 16 specyfikacji (wymóg porządkowy).

2. Oferta oraz wszystkie załączniki wymagają podpisu Wykonawcy ubiegającego się
o wykonanie zamówienia.

3. Jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy należy dołączyć, w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie, właściwe umocowanie prawne do składania cywilnoprawnych oświadczeń woli ze skutkiem zaciągania zobowiązań w imieniu Wykonawcy.

4. Pod uwagę będą brane oferty, które po przyjęciu doprowadzą do zawarcia ważnej
i pozbawionej wad umowy, stanowiące stanowczą propozycję zawarcia tejże umowy, zawierające co najmniej konieczne (istotne) elementy jej treści.
III Oferta wspólna
1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.

2. Podmioty występujące wspólnie (spółka cywilna, konsorcjum, małżonkowie itp.) ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia.

3. Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego – wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 6 do niniejszej specyfikacji.

4. Przepisy i postanowienia specyfikacji dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do każdego z wykonawców, o których mowa w pkt 1. W przypadku dokonania wyboru Wykonawcy, którym są podmioty działające wspólnie, dokonana zostanie uwzględniająca te okoliczność zmiana wzoru umowy.
5. Jeżeli zostanie wybrana oferta Wykonawców, którzy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie udzielenia zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych wykonawców. 
§ 11
Termin oraz miejsce składania i otwarcia ofert

1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego:

a) na adres: Sądecka Agencja Rozwoju Regionalnego S.A., ul. Jagiellońska 14,
33-300 Nowy Sącz.
b) w terminie: do dnia 17.05.2011r. do godz. 14.00, decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu składania ofert ma data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego a nie data nadania przesyłką pocztową czy kurierską.
2. Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji.
3. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę.

4. Powiadomienie o wycofaniu oferty powinno być złożone na piśmie.

5. Zmiana już złożonej oferty następuje poprzez złożenie kolejnej oferty. W takim przypadku koperta lub opakowanie kolejnej oferty powinno być opatrzone napisem: „Zmiana oferty”
6. Po upływie terminu składania ofert żadna oferta nie może być zmieniona ani wycofana przez okres związania ofertą, określony w specyfikacji.

7. Oferty złożone po terminie będą zwrócone składającemu niezwłocznie bez otwierania.

8. Oferty przesłane pocztą lub za pośrednictwem kuriera – w tym przypadku rozpatrywane będą oferty, które wpłyną do Zamawiającego (na adres jak w pkt. 1) przed wymaganym terminem do składania ofert.

9. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego:

a) adres: Sądecka Agencja Rozwoju Regionalnego S.A., ul. Jagiellońska 14,
33-300 Nowy Sącz (II piętro)

b) w dniu 17.05.2011 r., o godz. 14.30
c) Informacje ogłoszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zostaną udostępnione nieobecnym Wykonawcom, na ich wniosek.
§ 12

Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena ofertowa jest ceną brutto i obejmuje wynagrodzenie za usługi, o których mowa w § 3 niniejszej specyfikacji.
2. Cena ofertowa stanowi wycenę maksymalnych ilość zamawianych godzin. Faktyczne wynagrodzenie wykonawcy zależeć będzie od faktycznie przepracowanych godzin – może zatem odbiegać od ceny ofertowej.
3. Wykonawca przed ostatecznym określeniem ceny ofertowej, jest zobowiązany do zdobycia wszelkich informacji, które mogą być konieczne do przygotowania i wyceny oferty.
4. Cena jednostkowa za 1 godzinę podana przez Wykonawcę jest ceną niezmienną i nie będzie podczas wykonywania umowy podlegała aktualizacji i zmianom. Oznacza to, że zaoferowane ceny jednostkowe będą niezmienne bez względu na rzeczywisty poziom cen – jakie kształtować się będą w okresie realizacji przedmiotu zamówienia. W cenie ofertowej należy uwzględnić wszystkie ewentualne upusty.
5. W cenie jednostkowej należy uwzględnić wynagrodzenie za wszystkie obowiązki przyszłego wykonawcy, niezbędne do zrealizowania usługi nauczania. Oznacza to, że cena ta musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zadania tj. podatki, ewentualne ubezpieczenie OC, zdrowotne, społeczne, koszty dojazdów na zajęcia itp.

6. Cena ofertowa ma wynikać z oferty i wypełnionej w ofercie kalkulacji.
§ 13

Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.

1. Ocenie podlegają nieodrzucone oferty według następującego kryterium: najniższa cena – 100,00%.

2. Najniższa cena brutto otrzyma maksymalną ilość punktów, pozostałe ceny brutto otrzymują ilość punktów odpowiadających cenie proporcjonalnej wg następującej formuły:

Wskaźnik ceny = (Cena minimalna / Cena badana) x 100,00.
3. Wybrana zostanie nieodrzucona oferta z najwyższą liczbą punktów wg kryterium określonego w pkt. 1.

4. Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych.

5. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie będą mogli zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.
§ 14

Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

Po wyborze oferty najkorzystniejszej wykonawca, którego oferta zostanie wybrana dopełni następujących formalności:
1. Zawrze umowę w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego:

a) zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminach przewidzianych w art.94 ustawy,
b) jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchylać się będzie od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, że zajdą przesłanki unieważnienia postępowania.
2. Wykonawca uzgodni z zamawiającym harmonogram realizacji usługi.
§ 15

Wymagania, dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Zamawiający nie przewiduje wnoszenia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

§ 16

Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach
1. Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na warunkach jak we wzorze umowy, stanowiącym Załącznik nr 5 do niniejszej specyfikacji. W przypadku gdy Wykonawca zostanie wybrany do realizacji więcej niż jednej części zamówienia, na każdą z tych części zostanie zawarta odrębna umowa. 
2. Złożenie oferty jest równoznaczne z akceptacją zawartych we wzorze klauzul, jednakże Zamawiający określa porządkowy wymóg, załączenia do oferty zaakceptowanego wzoru umowy.
3. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich tożsamość oraz ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.
§ 17
Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.
1. Wykonawcy przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI „Środki ochrony prawnej” ustawy Prawo zamówień publicznych.

2. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.

3. W niniejszym postępowaniu, ze względu na wartość przedmiotu zamówienia  mniejszą niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych, odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:


1)
opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu;


2)
wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;


3)
odrzucenia oferty odwołującego.

4. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

5. Odwołanie wnosi się do Prezesa  Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

6. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.

7. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.

8. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji Zamawiający powtarza czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym wykonawców w sposób przewidziany w ustawie dla tej czynności.

9. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu na zasadach określonych w Dziale VI Rozdział 3 „Skarga do sądu” ustawy Prawo zamówień publicznych. 

10. Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania zamawiającego.

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora publicznego jest równoznaczne z jej wniesieniem.
§ 18
Postanowienia końcowe.

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji stosuje się przepisy ustawy.

2. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych na Części, o których mowa w §3 ust.7 specyfikacji. 
3. Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających.

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych, a tym samym nie określa minimalnych warunków, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe.

5. Zamawiający dopuszcza wyłącznie rozliczenia w PLN.

6. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.
7. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

8. Zamawiający nie dopuszcza porozumiewania się drogą elektroniczną.
9. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej

10. W trakcie prowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający sporządza pisemny protokół postępowania o udzielenie zamówienia, zwany dalej „protokołem”:

10.1 Protokół wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z tym że oferty udostępnia się od chwili ich otwarcia, a wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu od dnia poinformowania o wynikach oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu.

10.2 Zamawiający udostępnia protokół lub załączniki do protokołu na wniosek.

10.3 Udostępnienie protokołu lub załączników może nastąpić przez wgląd w miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego, przesłanie kopii pocztą lub faksem, zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku. Udostępnienie może mieć miejsce wyłącznie w siedzibie Zamawiającego oraz w czasie godzin jego pracy.

10.4 Bez zgody Zamawiającego wnioskodawca w trakcie wglądu do protokołu lub załączników w miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego nie może samodzielnie kopiować lub utrwalać za pomocą urządzeń lub środków technicznych służących do utrwalania obrazu treści złożonych ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu.

10.5 Jeżeli przesłanie kopii protokołu lub załączników zgodnie z wyborem wnioskodawcy jest z przyczyn technicznych znacząco utrudnione, w szczególności z uwagi na ilość żądanych do przesłania dokumentów, Zamawiający informuje o tym Wnioskodawcę i wskazuje sposób, w jaki mogą być one udostępnione.
10.6 Jeżeli w wyniku udostępnienia protokołu lub załączników Zamawiający ma ponieść dodatkowe koszty związane ze wskazanym we wniosku sposobem udostępnienia lub koniecznością przekształcenia protokołu lub załączników, koszty te pokrywa wnioskodawca. Zamawiający nie może obciążać wnioskodawcy kosztami udostępniania, jeżeli nie wyraził wobec niego zgody, o której mowa w ust. 7.4. 
10.7 Zamawiający udostępnia wnioskodawcy protokół lub załączniki niezwłocznie.
W wyjątkowych przypadkach, w szczególności związanych z zapewnieniem sprawnego toku prac dotyczących badania i oceny ofert, Zamawiający udostępnia oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu do wglądu lub przesyła ich kopie w terminie przez siebie wyznaczonym, nie później jednak niż w dniu przesłania informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej albo unieważnieniu postępowania.
§ 18

Załączniki
Załącznik nr 1 – Wzór oferty,

Załącznik nr 2 – Oświadczenie o spełnieniu warunków art.22 ust.1 ustawy,

Załącznik nr 3 – Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia art.24 ust.1 ustawy,

Załącznik nr 4 – Wykaz osoby, która będzie uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia oraz oświadczenie, że osoba która będzie uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia posiada wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,

Załącznik nr 5 – Wzór umowy,

Załącznik nr 6 – Oświadczenie wykonawcy o ustanowieniu pełnomocnika,

Nowy Sącz, dnia 10.05.2011r.                  ………………………………………………

Podpis Kierownika Zamawiającego

lub osoby upoważnionej
Załącznik nr 1 – Wzór oferty

Nr sprawy: PN/1/7.2.1-2/11/SARR

………………………………...…

…..…………………………….…

Nazwa i adres (wykonawcy)

……………………………………

(NIP, REGON)

OFERTA WYKONANIA USŁUGI, O KTÓREJ MOWA W SPECYFIKACJI W TYTULE: PRZEPROWADZENIE ZAJĘĆ SZKOLENIOWYCH DLA 120 UCZESTNIKÓW PROJEKTU pn. „INTEGRACJA SPOŁECZNO-ZAWODOWA OSÓB DŁUGOTRWALE BEZROBOTNYCH W POWIECIE NOWOSĄDECKIM”
realizowanego w ramach Poddziałania 7.2.1 Aktywizacja zawodowa i społeczna osób zagrożonych wykluczeniem społecznym Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach środków Europejskiego Funduszu Społecznego
Nawiązując do publicznego ogłoszenia o zamówieniu, opublikowanego przez Zamawiającego tj. Sądecką Agencję Rozwoju Regionalnego S.A.:

- w Biuletynie Zamówień Publicznych;

- w miejscu publicznie dostępnym tj. na Tablicy ogłoszeń – budynek Sądeckiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A., ul. Jagiellońska 14, 33-300 Nowy Sącz.

- na stronie internetowej: www.sarr.com.pl,
na przeprowadzenie usług szkoleniowych w projekcie „Integracja społeczno-zawodowa osób długotrwale bezrobotnych w powiecie nowosądeckim”, oferuję wykonanie przedmiotowego zamówienia, w zakresie dotyczącym Części nr: ………………………………………………..
1. Oferuję wykonanie Części nr I – szkolenie „Asystent zarządu” *, za cenę brutto: ………………….. zł, (słownie: ..…………………………………..………………………),
w tym podatek VAT …….%, tj. …………………………………. zł *, która stanowi wynagrodzenie maksymalne za wykonanie całości Części nr I i wynika z poniższej kalkulacji:
	Lp.
	Termin przeprowadzenia szkolenia
	Oferowana cena jednostkowa brutto za 1 godzinę [zł]
	Liczba godzin
	Oferowana cena za cały zakres zamówienia brutto [zł] w danym terminie

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	czerwiec-lipiec 2011 r.
	…………………… zł
	232
	…………………… zł

	2


	czerwiec-lipiec 2012 r.
	…………………… zł
	232
	…………………… zł


2. Oferuję wykonanie Części nr II – szkolenie „Pracownik domowej opieki osobistej” *, za cenę brutto: ………………….. zł, (słownie: …………………………………………),
w tym podatek VAT …….%, tj. …………………………………. zł *, która stanowi wynagrodzenie maksymalne za wykonanie całości Części nr II i wynika z poniższej kalkulacji:

	Lp.
	Termin przeprowadzenia szkolenia
	Oferowana cena jednostkowa brutto za 1 godzinę [zł]
	Liczba godzin
	Oferowana cena za cały zakres zamówienia brutto [zł] w danym terminie

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	czerwiec-wrzesień 2011 r.
	………………. zł
	376
	…………………… zł

	2


	czerwiec-wrzesień 2012 r.
	………………… zł
	376
	…………………… zł


3. Oferuję wykonanie Części nr III – szkolenie „Samodzielny księgowy z elementami kadrowo-płacowymi” *, za cenę brutto: ………………….. zł, (słownie: ……………… ……………………………………………………………………),
w tym podatek VAT …….%, tj. …………………………………. zł *, która stanowi wynagrodzenie maksymalne za wykonanie całości Części nr III i wynika z poniższej kalkulacji:

	Lp.
	Termin przeprowadzenia szkolenia
	Oferowana cena jednostkowa brutto za 1 godzinę [zł]
	Liczba godzin
	Oferowana cena za cały zakres zamówienia brutto [zł] w danym terminie

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	sierpień-listopad 2011 r.
	………………… zł
	392
	…………………… zł

	2


	sierpień-listopad 2012 r.
	………………… zł
	392
	…………………… zł


4. Oferuję wykonanie Części nr IV – szkolenie „Kasjer-sprzedawca z obsługą kas fiskalnych” *, za cenę brutto: ………………….. zł, (słownie: ………………………… …………………………………………………………),
w tym podatek VAT …….%, tj. …………………………………. zł *, która stanowi wynagrodzenie maksymalne za wykonanie całości Części nr IV i wynika z poniższej kalkulacji:

	Lp.
	Termin przeprowadzenia szkolenia
	Oferowana cena jednostkowa brutto za 1 godzinę [zł]
	Liczba godzin
	Oferowana cena za cały zakres zamówienia brutto [zł] w danym terminie

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	sierpień-listopad 2011 r.
	………………… zł
	360
	…………………… zł

	2


	sierpień-listopad 2012 r.
	………………… zł
	360
	…………………… zł


5. Oświadczam, że podana wyżej cena za każdą godzinę obejmuje wszystkie koszty
i składniki niezbędne do wykonywania przedmiotu zamówienia, w tym koszty ubezpieczenia społecznego i zdrowotnego – w przypadku złożenia oferty przez osobę fizyczną nie będącą przedsiębiorcą. Zamawiający bowiem potrąci z każdego wynagrodzenia miesięcznego zaliczkę na podatek dochodowy od osób fizycznych oraz należne składki wynikające z ustawy o ubezpieczeniu społecznym oraz z ustawy
o powszechnym ubezpieczeniu zdrowotnym (dotyczy osoby fizycznej nie będącej przedsiębiorcą).

6. Oświadczam, że zapoznałem się ze specyfikacją i nie wnoszę do niej zastrzeżeń.

7. Oświadczam, że uważam się za związanego niniejszą ofertą na czas wskazany
w specyfikacji.
8. Zamówienie zrealizujemy sami /zamówienie zrealizujemy przy udziale niżej wymienionych podwykonawców:

……………………………………………………………………………………….…………………………………………..……………………….

/pełna nazwa firmy, adres i nr wpisu do odpowiedniego rejestru/
9. Oświadczam, że zawarty w specyfikacji wzór umowy został zaakceptowany i zobowiązuję się w przypadku wybrania mojej oferty do zawarcia umowy na wymienionych w nim warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

10. Oświadczamy, że za wyjątkiem ………………………………………… niniejsza oferta oraz załączniki do niej są jawne i nie zawierają informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

11. Ofertę niniejszą składamy na ………………….. kolejno ponumerowanych stronach.
Miejscowość, data …………………………………..

…………………………………………………

(czytelny podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy lub pieczęć i podpis)
*) niepotrzebne skreślić
Załącznik nr 2 – Oświadczenie o spełnieniu warunków art. 22 ust. 1 ustawy

Nr sprawy: PN/1/7.2.1-2/11/SARR

Oświadczenie o spełnieniu warunków art.22 ust. 1 ustawy

I. Oświadczam, że:

1) Posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

2) Posiadam wiedzę i doświadczenie;

3) Dysponuję odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4) Spełniam warunek, dotyczący sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Prawdziwość powyższych danych potwierdzam własnoręcznym podpisem, świadom odpowiedzialność karnej z art. 233 Kodeksu Karnego.

Miejscowość ………………………….. Data ……………………………….

…………………………………………………

(czytelny podpis osoby – osób upoważnionych do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy lub pieczęć i podpis)
Załącznik nr 3 – Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia art.24 ust. 1 ustawy

Nr sprawy: PN/1/7.2.1-2/11/SARR

Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia art.24 ust. 1 ustawy
I. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia,
w szczególności na podst. art. 24 ust. 1 ustawy, który stanowi, że z postępowania
o udzielenie zamówienia wyklucza się:
a) Wykonawców, którzy wyrządzili szkodę, nie wykonując zamówienia lub wykonując je nienależycie, jeżeli szkoda ta została stwierdzona orzeczeniem sądu, które uprawomocniło się w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania;

b) Wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidację majątku upadłego;

c) Wykonawców, którzy zalegają z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;

d) Osoby fizyczne, które prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku
z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo w związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

e) Spółki jawne, których wspólnika prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione
w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione
w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

f) Spółki partnerskie, których partnera lub członka zarządu prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

g) Spółki komandytowe oraz spółki komandytowo-akcyjne, których komplementariusza prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postepowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

h) Osoby prawne, których urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

i) Podmioty zbiorowe, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia, na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary;

j) Wykonawców, którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1-4.

Prawdziwość powyższych danych potwierdzam własnoręcznym podpisem, świadom odpowiedzialności karnej z art. 233 Kodeksu Karnego.

Miejscowość ……………………………. Data ……………………………….
…..…………………………………………………

(czytelny podpis osoby – osób upoważnionych do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy lub pieczęć i podpis)
Załącznik nr 4 - Wykaz osób
Nr sprawy: PN/1/7.2.1-2/11/SARR
Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia NA RPZEPROWADZANIE ZAJĘĆ SZKOLENIOWYCH DLA 120 UCZESTNIKÓW PROJEKTU pn. „INTEGRACJA SPOŁECZNO-ZAWODOWA OSÓB DŁUGOTRWALE BEZROBOTNYCH W POWIECIE NOWOSĄDECKIM” ORAZ OŚWIADCZENIE, ŻE OSOBY, KTÓRE BĘDĄ UCZESTNICZYĆ W WYKONYWANIU ZAMÓWIENIA POSIADAJĄ WYMAGANE UPRAWNIENIA JEŻELI USTAWY NAKŁADAJĄ OBOWIĄZEK POSIADANIA TAKICH UPRAWNIEŃ

1. Część I – szkolenie „Asystent zarządu” *
UWAGA: Warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że na czas realizacji zamówienia będzie dysponował minimum jedną osobą (Wykonawca będący osobą fizyczną może wskazać sam na siebie), która zostanie oddelegowana do pełnienia funkcji Trenera w projekcie pn. „Integracja społeczno-zawodowa osób długotrwale bezrobotnych w powiecie nowosądeckim” i która:

- posiada wykształcenie wyższe magisterskie na kierunku administracja/ zarządzanie/ marketing, bądź studia podyplomowe na jednym z ww. kierunków, jeśli magisterskie nie są tożsame,

oraz

- posiada doświadczenie w pracy zawodowej z zakresu tematyki szkolenia, przez okres co najmniej 1,5 roku, lub dydaktycznej z tego samego zakresu przez okres co najmniej 0,5 roku, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert,

lub

- przeprowadziła minimum dwa szkolenia dla co najmniej 10 osobowej grupy (każde)
z zakresu asystenta zarządu.

	Lp.
	Imię i nazwisko
	Informacja nt. wykształcenia
	Informacja nt. kwalifikacji zawodowych i doświadczenia
	Informacja o podstawie do dysponowania osobą/ami

	1
	2
	3
	4
	5

	1.


	
	
	
	


2. Część II – szkolenie „Pracownik domowej opieki osobistej” *
UWAGA: Warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że na czas realizacji zamówienia będzie dysponował jedną osobą (Wykonawca będący osobą fizyczną może wskazać sam na siebie), która zostanie oddelegowana do pełnienia funkcji Trenera w projekcie pn. „Integracja społeczno-zawodowa osób długotrwale bezrobotnych w powiecie nowosądeckim” i która:

- posiada wykształcenie wyższe magisterskie na kierunku: zdrowie publiczne/ rehabilitacja/ pielęgniarstwo, bądź studia podyplomowe na jednym z ww. kierunków, jeśli magisterskie nie są tożsame,
oraz
- posiada doświadczenie w pracy zawodowej z zakresu tematyki szkolenia, przez okres co najmniej 1,5 roku, lub dydaktycznej z tego samego zakresu przez okres co najmniej 0,5 roku, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert,

lub

- przeprowadziła minimum dwa szkolenia dla co najmniej 10 osobowej grupy (każde)
z zakresu pracownika domowej opieki osobistej.

	Lp.
	Imię i nazwisko
	Informacja nt. wykształcenia
	Informacja nt. kwalifikacji zawodowych i doświadczenia
	Informacja o podstawie do dysponowania osobą/ami

	1
	2
	3
	4
	5

	1.


	
	
	
	


3. Część III – szkolenie „Samodzielny księgowy z elementami kadrowo-płacowymi” *
UWAGA: Warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że na czas realizacji zamówienia będzie dysponował jedną osobą (Wykonawca będący osobą fizyczną może wskazać sam na siebie), która zostanie oddelegowana do pełnienia funkcji Trenera w projekcie pn. „Integracja społeczno-zawodowa osób długotrwale bezrobotnych w powiecie nowosądeckim” i która:

- posiada wykształcenie wyższe magisterskie na kierunku finanse/ rachunkowość, bądź studia podyplomowe na jednym z ww. kierunków, jeśli magisterskie nie są tożsame,

oraz

- posiada doświadczenie w pracy zawodowej z zakresu tematyki szkolenia, przez okres co najmniej 1,5 roku, lub dydaktycznej z tego samego zakresu przez okres co najmniej 0,5 roku, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert,

lub

- przeprowadziła minimum dwa szkolenia dla co najmniej 10 osobowej grupy (każde)
z zakresu samodzielnego księgowego.
	Lp.
	Imię i nazwisko
	Informacja nt. wykształcenia
	Informacja nt. kwalifikacji zawodowych i doświadczenia
	Informacja o podstawie do dysponowania osobą/ami

	1
	2
	3
	4
	5

	1.


	
	
	
	


4. Część IV -  szkolenie „Kasjer-sprzedawca z obsługą kas fiskalnych” *
UWAGA: Warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że na czas realizacji zamówienia będzie dysponował jedną osobą (Wykonawca będący osobą fizyczną może wskazać sam na siebie), która zostanie oddelegowana do pełnienia funkcji Trenera w projekcie pn. „Integracja społeczno-zawodowa osób długotrwale bezrobotnych w powiecie nowosądeckim” i która:

- posiada wykształcenie wyższe magisterskie na kierunku handel/ marketing/ zarządzanie, bądź studia podyplomowe na jednym z ww. kierunków, jeśli magisterskie nie są tożsame,

oraz

- posiada doświadczenie w pracy zawodowej z zakresu tematyki szkolenia, przez okres co najmniej 1,5 roku, lub dydaktycznej z tego samego zakresu przez okres co najmniej 0,5 roku, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert,

lub

- przeprowadziła minimum dwa szkolenia dla co najmniej 10 osobowej grupy (każde)
z zakresu kasjera-sprzedawcy.
	Lp.
	Imię i nazwisko
	Informacja nt. wykształcenia
	Informacja nt. kwalifikacji zawodowych i doświadczenia
	Informacja o podstawie do dysponowania osobą/ami

	1
	2
	3
	4
	5

	1.


	
	
	
	


UWAGA: 

1. W kolumnie 3, w odniesieniu do każdej z wymienionych części i osób należy podać nazwę i siedzibę ukończonej szkoły lub uczelni, rok ukończenia, posiadane tytuły zawodowe (np. magister, doktor itp.)

2. W kolumnie 4 należy podać, w odniesieniu do każdej z wymienionych części i osób miejsce pracy (zatrudnienia) i adres pracodawcy, okres  pracy (zatrudnienia), zakres wykonywanych czynności lub nazwy
i zakres wykonanych szkoleń, liczbę uczestników poszczególnych szkoleń, ich wartość, nazwy, siedziby
i adresy podmiotów, na rzecz których wykonane zostały szkolenia,

3. W kolumnie 5 należy podać na jakiej podstawie Wykonawca dysponuje daną osobą (np. pracownik Wykonawcy, umowa zlecenie itp.). Jeżeli Wykonawca będzie korzystał z innych podmiotów (tj. takich osób, które nie są pracownikami Wykonawcy) to Zamawiający wymaga złożenia pisemnych zobowiązań tych podmiotów do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia.
4. Oświadczam, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.
Miejscowość, data …………………………………..
…..…………………………………………………

(czytelny podpis osoby – osób upoważnionych do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy lub pieczęć i podpis)
*) niepotrzebne skreślić
Załącznik nr 5 – Wzór umowy
Nr sprawy: PN/1/7.2.1-2/11/SARR

UMOWA ZLECENIE NR ……/7.2.1/ISZ 

CPV: 80.53.00.00-8
Zawarta w dniu ………………………….. roku, w Nowym Sączu pomiędzy:
Sądecką Agencją Rozwoju Regionalnego Spółka Akcyjna, z siedzibą w Nowym Sączu ul. Jagiellońska 14, 

Sąd rejestrowy, w którym jest przechowywana dokumentacja spółki:  Sąd Rejonowy dla Krakowa-Śródmieścia Wydział XII Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, 

KRS nr  0000163429, 

NIP 734-29-41-318, 

kapitał zakładowy w wysokości 4 236 000,00 zł, w całości wpłacony
reprezentowaną przez:

Tomasza Cholewę – Prokurenta
zwanym dalej „Zleceniodawcą”,
a

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

zwanym dalej „Zleceniobiorcą”

W wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo Zamówień Publicznych (j. t Dz. U. z 2010 r, Nr 113 poz. 759) - została zawarta umowa
o następującej treści:

§ 1

Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania - na rzecz projektu „Integracja społeczno-zawodowa osób długotrwale bezrobotnych w powiecie nowosądeckim” realizowanym w ramach Poddziałania 7.2.1 Aktywizacja zawodowa i społeczna osób zagrożonych wykluczeniem społecznym, Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, zwanym dalej „projektem” następujące zadania:

1. Przeprowadzenie ………. godzin zajęć szkoleniowych pn. „………………………………” w okresie od ………….. 2011 r. do ……………2011 r., dla 15 osób w ramach pierwszej edycji projektu oraz w okresie od ………….…..2012 r. do …………….2012 r. dla 15 osób w ramach drugiej edycji projektu, zgodnie z autorskim programem nauczania. Program nauczania Wykonawca zobowiązany jest przedstawić Zamawiającemu co najmniej na 7 dni przed planowanym terminem rozpoczęcia szkolenia.
2. Przedmiot umowy zostanie zrealizowany zgodnie ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia (znak: PN/1/7.2.1-2/11/SARR) na Przeprowadzenie zajęć szkoleniowych dla 120 uczestników projektu pn. „Integracja społeczno-zawodowa osób długotrwale bezrobotnych w powiecie nowosądeckim”, realizowanego w ramach Poddziałania 7.2.1 Aktywizacja zawodowa i społeczna osób zagrożonych wykluczeniem społecznym Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, współfinansowanego przez Unię Europejską
w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, stanowiącą Załącznik nr 1 do niniejszej umowy oraz ofertą Wykonawcy złożoną w wyżej wymienionym przetargu nieograniczonym stanowiącą załącznik nr 2 do niniejszej umowy oraz programem nauczania.
3. Program nauczania powinien obejmować  w szczególności:

1) Nazwę i zakres szkolenia .

2) Wymagania wstępne dla uczestników szkolenia.

3) Cel szkolenia.

4) Plan nauczania określający tematy zajęć edukacyjnych ich godzinowy wymiar,
z uwzględnieniem części teoretycznej i praktycznej.

5) Treści szkolenia w zakresie poszczególnych zajęć.

6) Wykaz literatury i materiałów dydaktycznych.

7) Sposób sprawdzania wyników szkolenia.

8) Czas trwania szkolenia.
4.Wykonawca oświadcza, że zobowiązuje się zrealizować szkolenie zgodnie z programem szkoleniowym, a także z zasadami współczesnej wiedzy i obowiązującymi przepisami prawa, z dołożeniem najwyższej staranności. Strony ustalają, że Zamawiający może wnieść uwagi do przedstawionego programu szkolenia a Wykonawca zobowiązany jest do uwzględnienia uwag Zamawiającego i przeprowadzenia szkolenia zgodnie z uwagami Zamawiającego. 
5. Wykonawca zobowiązuje się, że wszystkie zajęcia szkoleniowe będą prowadzone przez osobę/y wskazane w Załączniku nr 4 do Specyfikacji. Przed przystąpieniem do szkolenia Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia poświadczonych przez siebie odpisów dokumentów stwierdzających kwalifikacje osób prowadzących szkolenia.
6. Sprawowanie opieki nad uczestnikami zajęć w trakcie ich trwania,
7. Rzetelne prowadzenie list obecności Beneficjentów Ostatecznych z datą i liczbą godzin zajęć, zgodnie ze wzorem i wytycznymi otrzymanymi od Koordynatorki w/w projektu,
6. Opracowanie miesięcznych harmonogramów zajęć w uzgodnieniu z Koordynatorką projektu oraz przedłożenie go na co najmniej 5 dni przed rozpoczęciem zajęć w danym miesiącu,

7. Bieżąca współpraca z Koordynatorką projektu, w szczególności w zakresie opracowywania miesięcznych harmonogramów zajęć,

8. Przeprowadzenie testu badającego nabycie przez Beneficjentów Ostatecznych wiedzy oraz umiejętności podczas szkolenia. Test przeprowadzony będzie na zakończenie zajęć.

9. Realizacja programu zajęć w godzinach wyznaczonych przez Zleceniodawcę.

§ 2

Umowa została zawarta na okres ……………………………………………..
§ 3

1. Czynności wymienione w § 1 wykonywane zostaną w miejscu i terminie wskazanym przez Koordynatorkę projektu.

2. Zleceniobiorca zobowiązuje się do prowadzenia ewidencji czasu pracy wykonanej na rzecz projektu w postaci sporządzania miesięcznych kart czasu pracy potwierdzających przeprowadzenie w danym miesiącu określonej liczby zajęć.

3. Koordynatorka projektu nadzoruje i akceptuje wykonane przez Zleceniobiorcę zadania
w układzie comiesięcznym.

4. W przypadku nienależytego lub nieterminowego wykonania zlecenia, Zleceniodawca ma prawo odmowy wypłaty całości lub części umówionej kwoty.

5. Zleceniobiorca zobowiązuje się do pokrycia wszystkich strat wynikłych z powodu niewykonania zleconych czynności względnie zniszczenia lub uszkodzenia powierzonego mu mienia według protokolarnego ustalenia.

6. Zleceniodawca nie odpowiada za szkody wyrządzone przez Zleceniobiorcę osobom trzecim.

7. Zleceniobiorca zobowiązuje się do wykonania prac samodzielnie z zachowaniem należytej staranności.

8. Zleceniobiorca oświadcza, że zna przepisy oraz zasady bezpieczeństwa higieny pracy obowiązujące przy wykonywaniu czynności wynikających ze zlecenia i że będzie ich przestrzegał, a także oświadcza, że stan zdrowia osób, które będą realizowały niniejszą umowę pozwala na wykonanie zlecenia.

§ 4

1. Wykonawca zobowiązuje się, że wszystkie zajęcia szkoleniowe będą prowadzone przez osoby wymienione w ofercie Wykonawcy – w wykazie osób uczestniczących w realizacji zamówienia.

2. Wykonawca może powierzyć zastępstwo w prowadzeniu szkolenia innej osobie niż wykazana w wykazie osób prowadzących szkolenia tylko za pisemną zgodą Zamawiającego. Strony ustalają, że Zamawiający wyrazi zgodę gdy Wykonawca wykaże, że osoba zastępcy posiada odpowiednie przygotowanie praktyczne i teoretyczne do prowadzenia szkolenia oraz przedłoży poświadczone przez siebie odpisy dokumentów stwierdzających kwalifikacje zastępcy. Za działania lub zaniechania podmiotu, któremu Wykonawca powierzył wykonywanie niniejszej umowy, Wykonawca ponosi odpowiedzialność jak za działania czy zaniechania własne.
§ 5
1. Zleceniobiorca za wykonanie zleconych czynności otrzyma wynagrodzenie w wysokości ………. zł za 1 godzinę zajęć.

2. Obliczone zgodnie z ust. 1 wynagrodzenie wyniesie nie więcej niż:

a) w roku 2011 - ……..……….. .zł brutto za przeprowadzenie …….. godzin zajęć.

b) w roku 2012 - ……..……….. zł brutto za przeprowadzenie …….. godzin zajęć.

3. Łączna kwota wynagrodzenia za prace wykonane w ramach niniejszej umowy wyniesie maksymalnie………………...zł brutto (słownie: ……...…………………………………)

4. Określona w ust. 1 stawka za 1 godzinę zajęć ma charakter stały i niezmienny i obejmuje również inne czynności niż prowadzenie zajęć wynikające z niniejszej umowy, niezbędne do jej należytego wykonania.

5. Określona w ust. 2 lit. a) i b) liczba godzin jest liczbą maksymalną. Zleceniobiorcy nie przysługuje roszczenie z tytułu niezrealizowania liczby godzin w zakresie wskazanym
w ust 2.

6. Wynagrodzenie wypłacane będzie miesięcznie, w terminie 14 dni od daty przedstawienia przez Zleceniobiorcę rachunku/faktury wraz z pisemną akceptacją Koordynatorki projektu, potwierdzającą należyte wykonanie usługi (min. sprawdzenie liczby przeprowadzonych zajęć, list obecności Beneficjentów Ostatecznych, podpisów).

7. Wynagrodzenie będzie przekazane na rachunek bankowy Zleceniobiorcy wskazany w rachunku/fakturze.

8. Przez dzień zapłaty wynagrodzenia rozumie się dzień obciążenia rachunku bankowego Zleceniodawcy.
§ 6
Wynagrodzenie Zleceniobiorcy zostanie sfinansowane w całości w ramach projektu „Integracja społeczno-zawodowa osób długotrwale bezrobotnych w powiecie nowosądeckim”, realizowanego w ramach Poddziałania 7.2.1 Aktywizacja zawodowa
i społeczna osób zagrożonych wykluczeniem społecznym, Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego.

§ 7
1. W razie niewykonania lub nienależytego wykonania umowy Zleceniobiorca zapłaci Zleceniodawcy kary umowne:

a) w wysokości 0,2% wartości brutto umowy za każdy dzień opóźnienia w wykonaniu zamówienia,

b) w wysokości 1% wartości brutto umowy za każdy stwierdzony przypadek nienależytego wykonywania obowiązków określonych w § 1 umowy,

c) w wysokości 10% wartości umowy, gdy Zleceniobiorca lub Zleceniodawca odstąpi od umowy z powodu okoliczności, za które odpowiedzialność ponosi Zleceniobiorca,

2. Jeżeli wysokość szkody przekroczy wysokość zastrzeżonych kar umownych, Zleceniodawca może dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych Kodeksu Cywilnego.

3. Zleceniobiorca wyraża zgodę na potrącenie należnych kar z wynagrodzenia umownego.

§ 8
1. Umowa może być rozwiązana na piśmie przez każdą ze stron: z zachowaniem tygodniowego okresu wypowiedzenia.

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zleceniodawca może odstąpić od umowy terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku Zleceniobiorca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy.

3. Zleceniodawca może również odstąpić od umowy w przypadku, gdy Wykonawca narusza swoje obowiązki określone niniejsza umową a w szczególności:
1) w przypadku przerwania przez Wykonawcę szkolenia,
2) nie dostarczenie w ustalonym terminie Zamawiającemu programu nauczania,
3) prowadzenia szkolenia czy przeprowadzaniu egzaminu przez osoby, które nie figurują w wykazie i na które Zamawiający nie wyraził zgody, 
4) braku realizacji ustalonego rozkładu zajęć, 
5) nie realizowania programu szkoleniowego, 
6) uniemożliwiania Zleceniodawcy kontroli prowadzenia szkolenia lub kontroli dokumentacji szkolenia.

7) w innych przypadkach przewidzianych przez obowiązujące przepisy.

2. W przypadku odstąpienia przez Zleceniodawcę od umowy, Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie tylko i wyłącznie za należycie wykonane godziny szkolenia.

4. Odstąpienie od umowy przez Zleceniodawcą nie zwalnia Zleceniobiorcy od zapłaty kary umownej i odszkodowania na zasadach ogólnych.

§ 9
1. Jakiekolwiek zmiany w niniejszej umowie mogą być dokonywane tylko w formie pisemnej pod rygorem nieważności. Strony nie mogą powoływać się na ustalenia pozaumowne.

2. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu Cywilnego, ustawy Prawo Zamówień Publicznych oraz przepisy prawa ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych.

3. Sprawy sporne mogące wyniknąć na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygane będą przez sąd właściwy dla Zleceniodawcy.

§ 10
Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach – z których jeden otrzymuje Zleceniobiorca a drugi Zleceniodawca.

        Zleceniobiorca:                                                                      Zleceniodawca:
Załącznik nr 6 – Oświadczenie

Nr sprawy: PN/1/7.2.1-2/11/SARR

Oświadczenie o ustanowieniu pełnomocnika
Niniejszym oświadczamy, że wspólnie ubiegając się o udzielenie zamówienia, ponosimy solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia pn. PRZEPROWADZENIE ZAJĘĆ SZKOLENIOWYCH DLA 120 UCZESTNIKÓW PROJEKTU pn. „INTEGRACJA SPOŁECZNO-ZAWODOWA OSÓB DŁUGOTRWALE BEZROBOTNYCH W POWIECIE NOWOSĄDECKIM”.

Jednocześnie w oparciu o art. 23 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn.: Dz.U. z 2010 r., nr 113, poz. 759).

Ustanawiamy pełnomocnika ………………………………………… (imię i nazwisko)

Do: reprezentowania nas w postępowaniu o udzielenie przedmiotowego zamówienia/reprezentowania w przedmiotowym postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamówienia publicznego.*
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