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Kandydaci przyst�puj�cy do testu powinni dokona� rejestracji w Centrum Egza-
minacyjnym ECDL-A wypełniaj�c Kart� rejestracji uczestnika egzaminu ECDL 
e-Obywatel (ang. ECDL e-Citizen Skills Card). Po zako�czeniu egzaminu, eg-
zaminator dokonuje oceny pracy oraz odnotowuje fakt zdania na Karcie w cz��ci 
stanowi�cej protokół egzaminacyjny. Dostarczenie protokołów egzaminacyjnych 
do Polskiego Biura ECDL, celem wystawienia certyfikatów dla osób, które po-
my�lnie zdały egzamin, nale�y do obowi�zków Centrum Egzaminacyjnego. 

Po zako�czeniu testu wszystkie pliki powstałe w jego trakcie musz� by� przez 
Egzaminatora zarchiwizowane i przekazane Centrum Egzaminacyjnemu do 
przechowywania wraz z arkuszami ocen testów (je�li takie były drukowane). 

Zestaw testów QTB (ang. Question and Test Base) ECDL e-Obywatel zawiera 
10 testów. Ka�dy z testów składa si� z 24 zada�. 

�����
Test jest losowo przydzielany ka�demu ze zdaj�cych. Testy przechowywane s� 
w bezpiecznym miejscu przez egzaminatorów ECDL. Numer testu wyloso-
wanego przez kandydata musi by� odnotowany na protokole egzaminacyjnym. 
Je�li wynik egzaminu jest negatywny, w czasie egzaminu poprawkowego zdaj�cy 
nie mo�e otrzyma� powtórnie tego samego testu. 

W celu zapewnienia prawidłowego przebiegu egzaminu i samodzielnej pracy 
kandydatów egzaminator nie mo�e opuszcza� sali w czasie trwania egzaminu. 

Ka�dy ze zdaj�cych zapisuje wyniki pracy na no�niku oznaczonym swoim imie-
niem i nazwiskiem lub na dysku wskazanym przez egzaminatora. Po zako�c-
zeniu egzaminu, wszystkie arkusze testowe z zadaniami i no�niki musz� zosta� 
zwrócone egzaminatorowi. Ponadto wszystkie materiały i dokumentacja eg-
zaminu musz� by� przechowywane w bezpieczny sposób. 

Przed przyst�pieniem do egzaminu, egzaminator zobowi�zany jest sprawdzi� 
to�samo�� kandydatów i przekaza� im nast�puj�ce informacje: 

• �aden arkusz testowy czy no�nik nie mog� zosta� wyniesione z sali eg-
zaminacyjnej w czasie trwania testu lub po jego zako�czeniu. 

• Przed wyj�ciem z sali, ka�dy zdaj�cy musi odda� egzaminatorowi wszyst-
kie materiały (arkusz testowy, no�nik). 

• W czasie egzaminu zdaj�cy mo�e u�ywa� wył�cznie no�ników/dysków 
oraz ostemplowanych arkuszy testowych udost�pnionych przez egzami-
natora.  
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• W czasie egzaminu nie wolno korzysta� z �adnych podr�czników, notatek 
i innych pomocy. 

• W czasie trwania egzaminu zabronione jest porozumiewanie si� zdaj�-
cych mi�dzy sob� lub z egzaminatorem.  

Zdaj�cy nie mo�e samowolnie wychodzi� z sali w czasie trwania egzaminu. 

Czas trwania egzaminu – 45 minut. 

W przypadku naruszenia powy�szych zasad przez zdaj�cego, egzamin musi by� 
przerwany i uznany za niezdany.  

Zasady oceny testu 
Ka�dy test zawiera 24 zadania. Za ka�de wykonane zadanie mo�na otrzyma� 
jeden punkt. Aby zaliczy� test kandydat musi uzyska� co najmniej 18 punktów 
na 24 mo�liwe do zdobycia. Kryteria oceny odpowiedzi musz� by� jednakowe dla 
wszystkich zdaj�cych. Drobne pomyłki, takie jak bł�dy literowe lub ortograficzne 
nie powinny wpływa� negatywnie na wynik testu. 
 

Plik odpowiedzi 
Do pyta� na które chcesz udzieli� informacji doł�czony jest plik odpowiedzi, który 
znajduje si� na dysku roboczym kandydata. B�dziesz proszony o wpisywanie 
efektów Twojej pracy w stosowne pola tabeli umieszczonej w pliku odpowiedzi. 
Równie� do Twoich zada� b�dzie nale�ało zapisywanie pliku odpowiedzi na dysk 
roboczy kiedy zostaniesz o to poproszony. 
 

Konwencja nazewnictwa i oznacze� 
W testach zastosowano dla wi�kszej czytelno�ci czcionk� pogrubion� 
i pochylon� dla oznaczenia nazw plików, rozszerze� nazw, nazw folderów, kata-
logów, adresów URL, hiperł�czy, stron Web, adresów poczty elektronicznej i wia-
domo�ci e-mail, nazw pól, itp. Inne nazwy lub czynno�ci opisane w tek�cie mu-
sz� by� podawane w domy�lnym formacie akapitu, bez wyró�niania, chyba �e 
wyró�nienie tekstu jest cz��ci� zadania. Zasady te powinny by� przekazane 
przez egzaminatora ka�demu zdaj�cemu.  
 
 

Przygotowanie �rodowiska dla egzaminu e-Obywatel 
Dla potrzeb egzaminu Autoryzowany Egzaminator e-Obywatela powinie posia-
da� specjalne konto, na które wszyscy kandydaci wysyłaliby poczt� elektro-
niczn�. Ogólny schemat adresu  jest zapisany w dokumentach chocia� Autory-
zowany Egzaminator e-Obywatela wymaga wprowadzenia adresu poczty 
elektronicznej od ka�dego kandydata, który b�dzie wysyłał wiadomo�ci.  
Aby zrealizowa� cały test wszyscy kandydaci musz� posiada� własne adresy 
poczty elektronicznej. Autoryzowany Egzaminator e-Obywatela jest zobowi�zany 
do poinformowania o tych szczegółach kandydatów przed rozpocz�ciem testu. 
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Procedura awaryjna na wypadek awarii serwera  
egzaminacyjnego www.ecitizen.pl/egzamin/ : 
 
Serwer egzaminacyjny powinien funkcjonowa� bezawaryjnie, ale na wszelki 
wypadek ka�dy egzaminator powinien zna� procedur� awaryjn� przeprowadze-
nia egzaminu z zakresu e-Obywatela w sytuacji braku dost�pno�ci do niego. 
W przypadku braku dost�pu do serwera www.pti.org.pl nale�y skopiowa� pliki 
z podkatalogu egzamin katalogu Egzamin website do dowolnego foldera i zmie-
ni� URL w pytaniach testu z www.ecitizen.pl/egzamin/ na odpowiedni. 
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1 Autoryzowany Egzaminator e-Obywatela powinien poda� adres poczty elektronicznej, na który nale�y wysła� t� wiado-
mo��. 
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