
Przykładowy test – Moduł 2 – „UŜytkowanie komputerów” 
 
Test zawiera 20 zadań, za które moŜna uzyskać maksymalnie 40 punktów. Do zaliczenia testu naleŜy wykonać co 

najmniej 80% zadań, czyli uzyskać co najmniej 32 punkty. 
Przy kaŜdym zadaniu jest podana informacja o ilości punktów jakie moŜna uzyskać za dane zadanie. 
Test został opracowany przy załoŜeniu jego wykonywania w systemie operacyjnym Microsoft Windows XP lub 

Microsoft Windows Vista z zainstalowanym pakietem biurowym Microsoft Office. 
 

1. Plik test.zip stanowi archiwum zawierające skompresowane pliki i foldery niezbędne do 
przeprowadzenia egzaminu. Wykorzystując funkcje dostępne w menu kontekstowym dla tego pliku 
wyodrębnij zawartość archiwum na Pulpit . (2p) 

2. Zmień nazwę wyodrębnionego folderu TEST na swoje „Nazwisko Imię”. (1p) 
3. Otwórz plik odowiedz. (1p) 
4. Do zacieniowanego pola w prawym górnym rogu tabeli tabeli wpisz swoje „Imi ę Nazwisko” (1p) 
5. Sprawdź atrybuty i pełną nazwę (wraz z rozszerzeniem) pliku „odowiedz” Do zacienionych pól w 

wierszu tabeli oznaczonym numerem 4 wpisz informacje o atrybutach pliku (TAK/NIE ) i 
rozszerzenie pliku (4p) 

6. Zapisz plik, nadając mu nazwę „Odpowiedz” i typ pliku „Word - dokument” (nazwa typu pliku  
moŜe się róŜnić w zaleŜności od wersji MS Word, musi to być standardowy format zapisu pliku. (2p) 

7. Przenieś wszystkie pliki graficzne do folderu Rysunki. (1p) 
8. Wykorzystując stosowny skrót klawiszowy skopiuj do Schowka pełne okno eksploratora 

pokazującego całą zawartość folderu „Nazwisko Imię”; w oknie muszą być widoczne Ikony  folderów 
i dokumentów, posortowane według wielkości, zawartość Schowka wklej do siódmego wiersza tabeli 
(3p), 

9. Rysunek poniŜej przedstawia: 

 
a. pasek menu 
b. pasek stanu 
c. pasek narzędzi 
d. pasek przewijania 
Prawidłową odpowiedź wpisz do ósmego wiersza tabeli (1p) 

10. Ile plików znajduje się w folderze rysunki i jaka jest ich łączna wielkość oraz ilość miejsca 
zajmowanego na dysku. Odczytane wartości wpisz do dziewiątego wiersza tabeli (5p) 

11. W folderze Rysunki zmień sposób wyświetlania plików na Szczegóły, posortuj pliki według nazwy, 
zaznacz wszystkie pliki większe niŜ 500 KB, skopiuj zawartość okna do Schowka i wklej do 
dziesiątego wiersza tabeli (3p) 

12. Sprawdź czy, a jeŜeli tak, to jaki jest ustawiony wygaszasz ekranu. Ustaw wygaszasz ekranu 
„Kwiatek 3W” z oczekiwaniem 15 minut i bez ochrony hasłem. Uzyskany obraz okna ustawień 
Właściwości Ekranu wklej do jedenastego wiersza tabeli (2p) 

13. Do dwunastego wiersza tabeli wpisz nazwę najstarszego pliku w folderze Rysunki (1p) 
14. Przenieś arkusz lista do utworzonego w folderze Dokumenty folderu Arkusze (2p) 
15. Utwórz folder Skróty w folderze „Nazwisko Imię” (1p) 
16. W folderze Skróty utwórz skróty do arkusza lista, Kosza, i Dysku C: (3p) 
17. Z foldera Stare Archiwum przenieś do foldera Skróty wszystkie skróty, pliki tekstowe przenieś do 

utworzonego w folderze Dokumenty folderu Teksty (3p) 
18. Usuń folder Stare Archiwum (1p) 
19. Zapisz plik Odpowiedz (1p) 
20. Utwórz na Pulpicie nowy Folder skompresowany (zip) i nazwij go Nazwisko Imię (własne!) (1p) 
21. Przenieś folder z ćwiczeniami do utworzonego w poprzednim punkcie archiwum (2p) 
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