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PRZYKEADOWY TEST ECDL - MoDUL 6: GRAFIKA MENEDZERSKA I PREZENTACYJNA

Test zawiera 32 zadania, za ktérych rozwigzanie mozna uzyska¢ maksymalnie 32 punkty. Aby zaliczy¢
test, nalezy prawidtowo wykonaé, co najmniej 75% zadan, czyli uzyska¢, co najmniej 24 punkty. Za
kazde poprawnie wykonane zadanie przyznawany jest 1 punkt. Do testu dotgczony jest folder
dysk_roboczy zawierajacy pliki robocze.

Test przyktadowy polega na modyfikowaniu prezentacji dla szkoty paralotniowej IKAR. Zadania do
wykonania obejmujg dodawanie do prezentacji nowych informacji, formatowanie zawartosci
prezentacji, dodanie wykresu oraz wydrukowanie prezentacji.
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Uruchomi¢ aplikacje do tworzenia prezentacji, a nastepnie otworzy¢ prezentacje z pliku
lotnie.ppt znajdujgcego sie na dysku roboczym.

Zapisac plik jako paralotnie.ppt na dysku roboczym.

Do prezentacji paralotnie.ppt zastosowa¢ wbudowany szablon projektu o nazwie niebo (lub
wykorzystac plik niebo.pot znajdujacy sie na dysku roboczym).

Zmieni¢ uktad slajdu 1 na slajd tytutowy.

Doda¢ podtytut: Szkota Paralotniowa. Zapisac prezentacje.

Na slajdzie 1 wysrodkowac tekst IKAR. Zapisac prezentacje.

Na slajdzie 1 zmienic rozmiar czcionki tekstu IKAR z 57 na 72 punkty. Zapisa¢ prezentacje.
Na slajdzie 2 zmieni¢ tekst tytutu z O szkole na O firmie.

Na slajdzie 2 wstawic obraz para.jpg, ktory znajduje sie na dysku roboczym i ustawic go
ponizej tekstu.

Na slajdzie 3 JAKO TtO SLAJDU 3 wstawic obraz lot.jpg. Zdjecie lot.jpg znajduje sie na dysku
roboczym.

Na slajdzie 4 wyréwnac do lewej strony wypunktowany tekst. Zapisa¢ prezentacje.

Na slajdzie 4 zmienic¢ styl wypunktowania tekstu tak, aby znakiem wypunktowania byt znak
”>ll.
Bezposrednio za slajdem 4 wstawi¢ nowy slajd o ukfadzie tabeli z tytutem Ceny. Zapisa¢

prezentacje.

Na nowo wstawionym slajdzie 5 doda¢ do tabeli ponizsze informacje:

szkolenie cena
Etap | 600 zt
Etap Il 900 z
Etap Il 900 zt
Trening bezpieczehstwa 2200 zt

Na slajdzie 6 stworzy¢ schemat struktury organizacyjnej szkoty wg ponizszego wzorca.

Na slajdzie 6 zawierajgcym strukture schematu organizacyjnego doda¢ nowego pomocnika
Tomasza Waruna tytut pomocnik tak, aby byt on bezposrednim podwtadnym Anny Zapas.
Zapisaé prezentacje.

Na slajdzie 7 z prawej strony adresu wstawi¢ rysunek z pliku paralotniarz.gif (znajdujacy sie
na dysku roboczym).
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Przekopiowad ze slajdu 7 wstawiony rysunek ”paralotniarz” do slajdu 1. Zapisa¢ prezentacje.

Na slajdzie 1 zmienic rozmiar rysunku tak, aby jego wysokos$¢ wynosita 3 cm; a szerokos¢ 2,97
cm.

Na slajdzie 1 umiesci¢ rysunek ,,paralotniarz” w lewym gérnym rogu slajdu.

Do slajdu 7 doda¢ notatke o tresci Telefon aktualny do korica roku. Zapisac prezentacje
paralotnie.ppt

Otworzy¢ prezentacje tandem.ppt, ktéra znajduje sie na dysku roboczym.

Bezposrednio za slajdem 2 wstawi¢ nowy slajd o ukfadzie wykresu z tytutem Loty
tandemowe w latach 2005-2008.

Na slajdzie 3 stworzy¢ wykres kolumnowy 3-W (zaakceptowa¢ domysine ustawienia) na
podstawie ponizszych danych:

Rok llo$¢ uczestnikow
2005 13
2006 22
2007 32
2008 55

Zapisac plik jako tandem_wykres.ppt na dysku roboczym.

Na wykresie ze slajdu 3 zmieni¢ potozenie legendy umieszczajac jg na dole (pod wykresem).
Zapisz prezentacje tandem_wykres.ppt

Przekopiowad slajd 3 z prezentacji tandem_wykres.ppt do prezentacji paralotnie.ppt
umieszczajgc go bezposrednio za slajdem 7. Zamknij prezentacje tandem_wykres.ppt

W prezentacji paralotnie.ppt zastosowac efekt przejécia slajdu Zaluzja pozioma, a szybkos¢
przejscia ustawic jako Wolna.

W prezentacji paralotnie.ppt zastosowac Przetgczanie slajdu automatycznie po 3 sekundach.

Na slajdzie 2 zastosowad do zdjecia para.jpg efekt animacji niestandardowej Wyrdznienie -
obrot (zaakceptowac domysine ustawienia). Zapisa¢ prezentacje.

Ukry¢ slajd 8.

Wydrukowaé prezentacje paralotnie.ppt umieszczajac po 2 slajdy na kazdej stronie i
utworzy¢ plik paralotnie.pdf. Zapisa¢ zmiany w prezentacji paralotnie.ppt. Zamknac aplikacje
do tworzenia prezentacji.
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