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PRZYKEADOWY TEST ECDL - MODUL 4: ARKUSZ KALKULACYJNY

Test zawiera 32 zadania, za ktdre mozna uzyska¢ maksymalnie 32 punkty. Do zaliczenia testu nalezy
wykonaé co najmniej 75% zadan, czyli uzyska¢ co najmniej 24 punktéw. Kazde zadanie jest za 1 punkt. Do
testu dotgczony jest folder dysk_roboczy zawierajacy arkusz kalkulacyjny Sklep.

1.  Uruchomié arkusz kalkulacyjny oraz otworzy¢ plik sklep.xls znajdujacy sie na dysku_roboczym.

2.  Dane zebrane w arkuszu towary posortowa¢ wg kolumny B.
3.  Zmieni¢ format zapisu cen na walutowy z dwoma miejscami po przecinku.
4.  Wstawic pusta kolumne na poczatku arkusza towary. Nazwac ja Lp.
5.  Wypetni¢ komorki od A2:A43 kolejnymi liczbami poczawszy do 1 (krok 1).
6.  Zmieni¢ warto$¢ w komérce D9 na 6 zt.
7.  Szerokos$¢ kolumny nazwa towaru ustali¢ na 25.
8.  Dostosowac szerokos¢ kolumny Rodzaj tak by tekst byt widoczny w catosci.
9. Usungé wiersz z pustg komorkg w kolumnie Nazwa towaru.
10. Dodac¢ niebieskie tto komérek w wierszu nagtéwkowym tabeli w arkuszu towary.
11.  Zastosowacd zawijanie tekstu w komorkach A1:E1 i wysrodkowac tekst w wierszu nagtowkowym.

Zapisa¢ zmiany w skoroszycie sklep.xls.
12.  Zmieni¢ nazwe Arkusza2 na Zamdwienie.
13.  Ustali¢ obszar wydruku arkusza Zamoéwienie tak by catos¢ drukowata sie na jednej stronie.

14. Do komdrki G15 wstawic formute obliczajgcy iloczyn komérek F15 i E15. Przekopiowad formute do
komorek z zakresu G16:G24.

15. Do komdrki G25 wstawic funkcje sumujacg zakres G15:G24.

16. Dodac nagtéowek do arkusza Zamoéwienie, w sekcji lewej wstawié swoje imie i nazwisko. Nie
drukowac arkusza.

17.  Przenies¢ arkusz Zamdwienie do nowego skoroszytu i zapisa¢ jako szablon na dysku
egzaminacyjnym pod nazwg zamowienie.xlt. Zapisa¢ wszystkie operacje.

18. W arkuszu Sprzedaz scali¢ komorki B1:E1.
19. Do komérki B10 wstawi¢ formute sumujaca wartosci z zakresu B3:B8.
20.  Przekopiowad formute z komérki B10 do komdrek od €10 do E10.

21. Do komorki B12 wprowadzi¢ formute obliczajgcg iloraz komaérki B10 przez 12, skorzystac
z adresowania bezwzglednego. Przekopiowaé formute do komdrek do C12 do E12.

22. W zakresie B12:E12 zmieni¢ symbol waluty na euro [€].

23.  Zmieni¢ lokalizacje wykresu Wykres sprzedazy, umiesci¢ go w nowym arkuszu, arkusz nazwaé
Sprzedaz_1_pédtrocze.

24.  Wykonac wykres kotowy tréjwymiarowy dla danych dotyczacych sprzedazy w lutym. Tytut wykresu
Sprzedaz w lutym, nie tworzy¢ legendy dla tego wykresu.

25.  Wyswietli¢ nazwy kategorii i wartos$ci procentowe. Wykres umiesci¢ w arkuszu sprzedaz. Zapisac¢
wszystkie operacje w aktywnym skoroszycie.

26. W arkuszu bilans-nabiat do komérki G1 wprowadzi¢ funkcje wyswietlajgcy aktualng date.
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27. Do komoérki D3 wprowadzi¢ formute ktdra wyswietli napis ZYSK jezeli roznica komérek B3 i C3 jest
wieksza od 0, w przeciwnym razie wyswietlony zostanie napis STRATA. Skopiowa¢ formute do 5
komarek ponizej.

28. Wprowadzi¢ zawijanie tekstu w komdrkach A10 i A11, wyréwnac tekst do srodka w pionie i
poziomie.

29. Korzystajgc z funkcji Suma dokonaé podsumowania sprzedazy (zakres B3:B5) i zakupdw (zakres
C3:C5) w | kwartale, odpowiednie formuty umiesci¢ w komaérkach B10 i C10.

30. Korzystajac z funkcji Suma dokonaé podsumowania sprzedazy (zakres B6:B8) i zakupdw (zakres
C6:C8) w Il kwartale, odpowiednie formuty umiesé¢ w komadrkach B11 i C11.

31. Przygotowac arkusz bilans-nabiat do wydruku. Zmieni¢ orientacje strony na poziomg i dopasowacé
do 150% rzeczywistej wielkosci.

32. Wydrukowac¢ arkusz bilans-nabiat jako bilans.pdf zapisaé na dysku_roboczym. Zapisa¢ zmiany
w skoroszycie sklep.xls i zakoriczy¢ prace aplikacji.
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