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„Nowe perspektywy dla osób bezrobotnych”

Poddziałanie 8.1.2 Wsparcie procesów adaptacyjnych i modernizacyjnych w regionie

Projekt współfinansowany z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego


Zarządzenie Nr 18
Prezesa Zarządu Sądeckiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. 

z dnia 10 września 2013 r. 

Regulamin przyznawania wsparcia finansowego i doradczego
 w ramach  projektu pod nazwą „Nowe perspektywy dla osób bezrobotnych”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki,
 Działanie 8.1 „Rozwój pracowników i przedsiębiorstw w regionie” 
Poddziałanie 8.1.2 „Wsparcie procesów adaptacyjnych i modernizacyjnych w regionie” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego
         W związku z koniecznością dokonania podziału środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości pomiędzy Uczestników projektu „Nowe perspektywy dla osób bezrobotnych”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Działanie 8.1 „Rozwój pracowników i przedsiębiorstw w regionie” Poddziałanie 8.1.2 „Wsparcie procesów adaptacyjnych i modernizacyjnych w regionie” oraz w celu zapewnienia bezstronności i przejrzystości stosowanych postępowań mających na celu wyłonienie osób, które otrzymają wsparcie, zarządzam, co następuje: 

Postanowienia Ogólne

§ 1.

Ilekroć w niniejszym regulaminie mowa jest o: 

1. Regulamin – niniejszy regulamin przyznawania wsparcia finansowego i doradczego w ramach  projektu pod nazwą  „Nowe perspektywy dla osób bezrobotnych”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Działanie 8.1 „Rozwój pracowników i przedsiębiorstw w regionie” Poddziałanie 8.1.2 „Wsparcie procesów adaptacyjnych i modernizacyjnych w regionie”.
2. Projekt – należy przez to rozmieć projekt „Nowe perspektywy dla osób bezrobotnych”, który jest realizowany w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Działanie 8.1 „Rozwój pracowników i przedsiębiorstw w regionie” Poddziałanie 8.1.2 „Wsparcie procesów adaptacyjnych i modernizacyjnych w regionie”, współfinansowany z Europejskiego Funduszu Społecznego.

3. Beneficjent lub Lider – należy przez to rozumieć Sądecką Agencję Rozwoju Regionalnego Spółka Akcyjna, z siedzibą w Nowym Sączu przy ul. Jagiellońskiej 14. 

4. Partner – należy przez to rozumieć Powiat Sanocki z siedzibą w Sanoku przy ul. Rynek 1, na podstawie zawartej z Beneficjentem umowy partnerskiej, wspólnie  realizują Projekt.

5. Uczestnik projektu – należy przez to rozumieć osobę, która została zakwalifikowana do udziału w projekcie „Nowe perspektywy dla osób bezrobotnych” zgodnie z regulaminem rekrutacji do projektu z dnia 06.05.2013 r.,  realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Działanie 8.1 „Rozwój pracowników i przedsiębiorstw w regionie” Poddziałanie 8.1.2 „Wsparcie procesów adaptacyjnych i modernizacyjnych w regionie”.

6. Wsparcie finansowe – należy przez to rozumieć jednorazową, bezzwrotną pomoc przyznawaną uczestnikowi projektu po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o przyznanie środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości, służące pokryciu wydatków uznanych za niezbędne do rozpoczęcia i prowadzenia działalności gospodarczej, w wysokości kwoty nie większej niż 40 000,00 złotych.

7. Podstawowe wsparcie pomostowe kapitałowe – należy przez to rozumieć pomoc kapitałową, bezzwrotną, przyznawaną  przez okres do 6 miesięcy liczonych od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej, połączone z doradztwem oraz pomocą w efektywnym wykorzystaniu dotacji, w kwocie nie większej niż po 800,00 złotych, przeznaczoną dla początkującego przedsiębiorcy na pokrycie opłat ponoszonych w pierwszym okresie prowadzenia działalności gospodarczej, w tym m.in. składki na ubezpieczenie społeczne (ZUS).

8. Przedłużone wsparcie pomostowe kapitałowe – należy przez to rozumieć pomoc kapitałową, bezzwrotną, przyznawaną  w uzasadnionych przypadkach przedsiębiorcy, który otrzymał podstawowe wsparcie pomostowe, wypłacane w kwocie nie przekraczającej 800,00 złotych miesięcznie, przyznawane na okres od zakończenia podstawowego wsparcia pomostowego kapitałowego nie dłuższy jednak niż 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej.

9. Specjalistyczne wsparcie doradcze – należy przez to rozumieć pomoc w postaci usług doradczych o specjalistycznym charakterze, w tym pomoc w efektywnym wykorzystaniu dotacji, która może być przyznana przez okres nie dłuższy niż 6 miesięcy licząc od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej (podstawowe wsparcie pomostowe doradcze) po 4 godziny w miesiącu. 

§ 2.

Regulamin niniejszy określa postępowanie zmierzające do przyznania wsparcia finansowego i doradczego w następujących formach:

1) wsparcie finansowe na rozwój przedsiębiorczości,

2) podstawowe wsparcie pomostowe kapitałowe, w tym podstawowe wsparcie pomostowe doradcze,

3) przedłużone wsparcie pomostowe kapitałowe.

§ 3.

1. Wsparcie w formie przewidzianej w regulaminie może otrzymać tylko Uczestnik projektu, który ukończył część szkoleniowo-doradczą, złoży prawidłowo wypełniony i kompletny wniosek i zostanie zakwalifikowany zgodnie z postanowieniami regulaminu do udzielenia pomocy.

2. Wsparcie, w formach określonych regulaminem jest udzielane po zarejestrowaniu działalności gospodarczej przez Uczestnika projektu.

3. Dopuszcza się udzielenia wsparcia dla uczestników projektu podejmujących prowadzenie działalności jedynie w formie jednoosobowej działalności gospodarczej. 

4. Uczestnik projektu, któremu przyznane zostały środki na rozwój przedsiębiorczości,  nie może - w trakcie pierwszych 12 miesięcy - przekształcić prowadzonej działalności w inną formę prawną np. spółkę cywilną lub handlową. Uczestnik projektu, który otrzymał środki finansowe na rozwój przedsiębiorczości jest zobowiązany zwrócić otrzymane środki wraz z odsetkami, jeżeli prowadził działalność gospodarczą przez okres krótszy niż 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia działalności lub zostały naruszone inne warunki umowy dotyczące przeznaczenia tych środków.

§ 4.

Przyznawanie i udzielanie wsparcia finansowego i doradczego odbywa się zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa polskiego i przepisami prawa europejskiego oraz Regulaminem. 
Formy wsparcia finansowego i doradczego 

§ 5.

1.Środki finansowe na rozwój przedsiębiorczości to jednorazowa, bezzwrotna pomoc przyznawana uczestnikowi projektu po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o przyznanie wsparcia finansowego, służąca pokryciu wydatków uznanych za niezbędne do rozpoczęcia i prowadzenia działalności gospodarczej, na zasadach i w trybie określonym Regulaminem.

2. Uczestnik projektu może otrzymać wsparcie finansowe w formie dotacji inwestycyjnej w kwocie nie większej niż 40 000,00 złotych.
3. Środki finansowe na rozwój przedsiębiorczości wypłacane są jednorazowo.

4. Uczestnik projektu może przeznaczyć środki na rozwój przedsiębiorczości na pokrycie wydatków uznanych za niezbędne do rozpoczęcia i prowadzenia działalności gospodarczej i odpowiednio uzasadnionych - przez uczestnika projektu - w biznes planie.  Tym samym środki te, z zastrzeżeniem zasad określonych przy przyznawaniu pomocy de minimis, mogą być przeznaczone w szczególności na:
· wydatki inwestycyjne - np. na zakup środków trwałych, maszyn i urządzeń, wartości niematerialnych i prawnych, prace remontowe i budowlane,
· wydatki na środki obrotowe – np. zakup towarów, 

· wydatki na pokrycie innych niezbędnych kosztów związanych z rozpoczynaną i prowadzoną działalnością gospodarczą z wyłączeniem wypłaty wynagrodzeń – np. koszty promocji. 
5. Wydatki ze środków przyznanych na rozwój przedsiębiorczości zgodnie z biznes planem nie mogą być dokonane od najbliższych członków rodziny, za których uważa się osoby, które łączy z uczestnikiem projektu związek małżeński, stosunek pokrewieństwa i powinowactwa (w linii prostej lub bocznej do II stopnia) i/ lub oraz związek z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli. 
6. Uczestnik projektu może przeznaczyć środki finansowe na rozwój przedsiębiorczości na zakup używanych środków trwałych, przy zachowaniu wszystkich niżej wymienionych warunków:

a) cena zakupionego środka trwałego używanego będzie niższa niż koszt podobnego środka trwałego nowego,

b) cena zakupionego środka trwałego używanego nie może przekroczyć jego wartości rynkowej.

7. Przedsiębiorca nie może zbyć środków trwałych zakupionych za środki otrzymanej dotacji przez okres 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej. Niedotrzymanie tego terminu może skutkować koniecznością zwrotu dotacji z zastrzeżeniem ust. 8.

8. W przypadku zaistnienia okoliczności, w których zbycie środków trwałych zakupionych za środki otrzymanej dotacji może w znacznym sposób wpłynąć na rozwój działalności gospodarczej Przedsiębiorca musi wskazać nowy wariant wykorzystania środków uzyskanych ze sprzedaży tych środków oraz uzyskać pisemną zgodę Beneficjenta na dokonanie sprzedaży.

§ 6.

1. Podstawowe wsparcie pomostowe kapitałowe to pomoc kapitałowa bezzwrotna, przyznawana przez okres do 6 miesięcy liczonych od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej, w kwocie nie większej niż po 800,00 złotych miesięcznie.

2. Podstawowe wsparcie pomostowe kapitałowe może być przyznane po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego, służące pokryciu wydatków uznanych za niezbędne do rozpoczęcia i prowadzenia działalności gospodarczej, na zasadach i w trybie określonym regulaminem.

3. Podstawowe wsparcie pomostowe kapitałowe przeznaczone jest dla początkującego przedsiębiorcy na pokrycie opłat ponoszonych w pierwszym okresie prowadzenia działalności gospodarczej, w tym m.in. składki na ubezpieczenie społeczne (ZUS). W przypadku uczestnika projektu ubezpieczonego w KRUS, pokrycie składki w ramach wsparcia pomostowego jest możliwe wyłącznie w kwocie proporcjonalnej do wysokości podwyższonego wymiaru składki wynikającego z prowadzonej działalności gospodarczej. 

4. Warunkiem wypłaty kolejnych transz podstawowego wsparcia pomostowego kapitałowego w wysokości 800,00 złotych jest udokumentowanie przez Uczestnika projektu opłacenie składek ZUS na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne za poprzedni miesiąc. 

§ 7.

1. Przedłużone wsparcie pomostowe kapitałowe to pomoc kapitałowa, bezzwrotna, przyznawana w uzasadnionych przypadkach przedsiębiorcy, który otrzymał podstawowe wsparcie pomostowe, po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o przyznanie przedłużonego wsparcia pomostowego, na zasadach i w trybie określonym regulaminem.

2. Przedłużone wsparcie pomostowe kapitałowe przyznawane jest na okres od zakończenia podstawowego wsparcia pomostowego kapitałowego, nie dłuższy jednak niż 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej.

3. Przedłużone wsparcie pomostowe kapitałowe wypłacane jest w kwocie nie przekraczającej 800,00 złotych miesięcznie.

4. Przedłużone wsparcie pomostowe jest przyznawane Uczestnikom projektu w szczególnie uzasadnionych przypadkach, przykładowo dla tych, którzy prowadzą działalność gospodarczą wymagającą w początkowym okresie większych nakładów finansowych w stosunku do osiąganych korzyści lub gdy wystąpiły inne okoliczności, które nie mogły zostać przewidziane na etapie tworzenia biznes planu.

§ 8.

1. Podstawowe wsparcie pomostowe doradcze to specjalistyczna pomoc doradcza w zakresie prowadzenia  działalności gospodarczej oraz w zakresie efektywnego wykorzystania dotacji. 

2. Podstawowe wsparcie pomostowe doradcze jest świadczone dla Uczestnika projektu, któremu przyznano wsparcie w tej formie, przez okres nie dłuższy niż 6 miesięcy licząc od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej.
Składanie wniosków o przyznanie wsparcia 

§ 9. 

1. Wnioski o przyznanie wsparcia i załączniki do wniosków, Uczestnicy projektu składają  w biurze projektu „Nowe perspektywy dla osób bezrobotnych” w Sanoku przy ul. Sobieskiego 12. 

2. Uczestnicy projektu starający się o przyznanie wsparcia powinni składać wnioski w godzinach pracy (od. 8.00 do 16.00).
3. Dla ustalenia czy wniosek został złożony w terminie będzie brana pod uwagę data wpływu wniosku do biura projektu. 

4. Wnioski złożone po upływie terminu zostaną odrzucone. O odrzuceniu wniosku na skutek złożenia wniosku po upływie terminu, Uczestnik projektu zostanie poinformowany odrębnym pismem.

5. Powyższe zasady dotyczą również uzupełnień wniosków o ile Beneficjent wezwał Uczestnika projektu do uzupełnienia wniosku w określonym terminie. 

§ 10.

1. Uczestnik projektu, który ukończył część szkoleniowo-doradczą i jest zainteresowany uzyskaniem wsparcia w formie środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości, podstawowego wsparcia pomostowego kapitałowego oraz podstawowego wsparcia doradczego składa Wniosek o przyznanie wsparcia finansowego, którego wzór stanowi załącznik nr 1 do Regulaminu oraz Wniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do Regulaminu. Uczestnik Projektu nie może modyfikować formularzy, na których składany jest wniosek. Do wniosku o przyznanie wsparcia finansowego należy załączyć: 

1) Potwierdzenie wykonania usługi szkoleniowo – doradczej,  

2) Kopia dokumentu zawierającego PESEL Beneficjenta pomocy,  

3) Biznes plan na okres 2 lat działalności przedsiębiorstwa według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do Regulaminu,

4) Harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji, która ma być objęta jednorazową dotacją inwestycyjną na rozwój działalności (szczegółowy kosztorys inwestycji oraz harmonogram wydatków) – załącznik nr 10 regulaminu.
2. Do Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego należy dołączyć
:

1)  potwierdzenie wykonania usługi szkoleniowo – doradczej,  

2)  kopia dokumentu zawierającego PESEL Beneficjenta pomocy,  

3) biznes  plan  na  okres  2  lat  działalności  przedsiębiorstwa,  

4) oświadczenie  o  nieotrzymaniu,  w  roku  kalendarzowym,  w  którym  Beneficjent  pomocy  przystępuje  do  projektu  oraz  w  poprzedzających  go  dwóch  latach  kalendarzowych, pomocy de minimis   z  różnych źródeł  i w  różnych  formach, której  wartość  brutto  łącznie  z  pomocą,  o  którą  się  ubiega,  przekracza  równowartość w złotych kwoty 200 000,00 euro, a w przypadku podmiotu prowadzącego działalność w sektorze  transportu drogowego  -  równowartość w złotych kwoty 100 000,00 euro, obliczonych według  średniego  kursu Narodowego Banku Polskiego  obowiązującego w dniu udzielenia pomocy lub 

5) oświadczenie  o wysokości  otrzymanej  pomocy  de minimis w  roku  kalendarzowym,   w  którym  Beneficjent  pomocy  przystępuje  do  projektu  oraz w  poprzedzających  go  dwóch  latach  kalendarzowych  wraz z zaświadczeniami o  pomocy  de  minimis,  wystawionymi przez podmioty udzielające pomocy.
3. Wnioski winny być prawidłowo i czytelnie wypełnione oraz kompletne, tj. zawierać wszystkie wymagane załączniki i dokumenty.

§ 11.

1. Wniosek oraz załączniki do wniosku powinny zostać złożone w wersji elektronicznej oraz w dwóch egzemplarzach drukowanych z ponumerowanymi stronami. Numeracja stron powinna być tak podana, aby na każdej stronie wniosku widniał numer kolejny strony i łączna ilość stron wniosku np. 1/2 . 

2. Wniosek powinien być podpisany a każda strona wniosku musi być oparafowana przez Uczestnika projektu. 

3. Każdy załącznik, który nie jest składany w oryginale powinien zostać poświadczony przez Uczestnika projektu, poprzez umieszczenie słów „poświadczam za zgodność kopii z oryginałem” daty i własnoręcznego podpisu uczestnika projektu. 

4. Egzemplarz wniosku wraz z załącznikami powinien stanowić integralną całość (winien być złożony w skoroszycie).
§ 12.

1. Kompletne wnioski Uczestnicy projektu składają po zakończeniu części szkoleniowo - doradczej w terminie od dnia 10.09.2013 r. do dnia 16 września 2013 r. włącznie.

2. O terminie składania wniosków Uczestnicy projektu poinformowani zostaną dodatkowo poprzez ogłoszenie umieszczone na stronie internetowej www.sarr.com.pl oraz w miejscu publicznie dostępnym w siedzibie biura projektu. 
Dokonywanie oceny wniosków 
§ 13.

1. Ocena wniosków zostanie przeprowadzona w dwóch etapach:

1) ocena formalna,

2) ocena merytoryczna. 

2. Ocena formalna złożonych wniosków przeprowadzana jest przez pracowników Sądeckiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. zatrudnionych w celu realizacji projektu „Nowe perspektywy dla osób bezrobotnych”. Ocena formalna będzie dokonana w oparciu o Kartę Oceny Formalnej stanowiącej załącznik nr 4 do regulaminu.

3. Ocena Merytoryczna złożonych wniosków przeprowadzana jest przez Lidera w sposób określony Regulaminem. Oceny merytorycznej złożonych wniosków dokona dwuosobowa Komisja Oceny Wniosków, powołana przez Lidera spośród osób posiadających wiedzę i doświadczenie umożliwiające dokonanie oceny, zwana w treści Regulaminu Komisją.

4. Komisja dokona oceny wniosków z zachowaniem zasady bezstronności i przejrzystości.

5. Członkowie Komisji przed przystąpieniem do oceny wniosków podpiszą deklarację poufności i bezstronności, której wzór załączony jest do Karty Oceny Merytorycznej, stanowiącej załącznik nr 5 do regulaminu. 

§ 14.

1. Ocena formalna wniosków zostanie zakończona w dniu 23 września 2013 r. 
2. Wnioski poprawnie wypełnione i kompletne zostaną zakwalifikowane do oceny merytorycznej. 
3. W przypadku stwierdzenia wad formalnych wniosku (nieprawidłowo wypełniony czy niekompletny wniosek) Lider zobowiązany jest wezwać Uczestnika projektu, który złożył wniosek z wadami formalnymi do poprawienia lub uzupełnienia wniosku w terminie do 3 dni licząc od dnia doręczenia wezwania, wskazując na występujące wady formalne. Lider zobowiązany jest dokonać wezwań do uzupełnienia najpóźniej w dniu 19 września 2013 r. w formie elektronicznej na adres poczty elektronicznej Uczestnika projektu oraz w formie pisemnej, listem poleconym priorytetowym wysłanym poprzez Pocztę Polską. 

4. W przypadku usunięcia wad formalnych w określonym terminie, wnioski zostaną zakwalifikowane do oceny merytorycznej. 

5. W przypadku gdy wniosek nie zostanie uzupełniony lub poprawiony zgodnie z wezwaniem (wady formalne nie zostaną usunięte) w wyznaczonym terminie, wniosek nie zostanie zakwalifikowany do oceny merytorycznej  i zostanie odrzucony. Od rozstrzygnięcia Lidera zapadłego na skutek powtórnej oceny formalnej nie przysługuje odwołanie. 

6. O odrzuceniu wniosku Lider zobowiązany jest zawiadomić Uczestnika projektu w formie elektronicznej na adres poczty elektronicznej Uczestnika projektu oraz w formie pisemnej, listem poleconym priorytetowym wysłanym poprzez Pocztę Polską. 

§ 15.

1. Ocena merytoryczna zostanie  przeprowadzona w terminie od dnia 24 września 2013 r. do dnia 30 września 2013 r. 
2. W ramach oceny merytorycznej każdy członek Komisji dokona niezależnej oceny każdego złożonego wniosku o dofinansowanie w oparciu o Kartę Oceny Merytorycznej, stanowiącej załącznik nr 5 do regulaminu.

3. Każdy z członków Komisji wypełnia odrębnie Kartę Oceny Merytorycznej. Każdy oceniany biznes plan może otrzymać maksymalnie 100 punktów. 

4. Ostateczna ocena to średnia arytmetyczna z ocen przyznanych przez każdego z członków Komisji.

5. Na Karcie Oceny Merytorycznej Projektu zostanie sporządzone uzasadnienie w każdej ocenianej kategorii biznes planu oraz zostanie wskazana forma i wysokość lub wymiar wsparcia.

6. Dofinansowanie może zostać przyznane tylko tym Uczestnikom projektu, których biznes plany w ostatecznej ocenie merytorycznej zyskają co najmniej 70 punktów ze 100 punktów możliwych do uzyskania. Dofinansowanie uzyskają Uczestnicy projektu, których biznes plany otrzymają największa liczbę punktów według kolejności na liście rankingowej. W przypadku gdy wnioski uzyskają równą ilość punktów, Lider powołuje trzeciego członka Komisji, który, po dodatkowej ocenie biznes planów przy odpowiednim stosowaniu zasad pracy komisji, decyduje o zakwalifikowaniu wniosku. 

7. Ze względu na ilość środków pozostających do rozdysponowania w ramach Projektu zostanie przyznanych minimum:

a) 16 - środki finansowe na rozwój przedsiębiorczości,

b) 16 – formy podstawowego wsparcia pomostowego kapitałowego,

c) 10 – formy przedłużonego wsparcia pomostowego kapitałowego.

8. W przypadku przyznania lub udzielenia dotacji inwestycyjnych w kwotach niższych niż maksymalne czy też podstawowego wsparcia pomostowego kapitałowego w kwocie niższej niż 800,00 złotych miesięcznie lub na okres krótszy niż na 6 miesięcy, to pozostałe z tego tytułu środki zostaną rozdysponowane pomiędzy pozostałych Uczestników projektu według kolejności na liście rankingowej. 

9.  Po dokonaniu oceny wszystkich biznes planów Beneficjent, na podstawie dokonanej oceny, tworzy listę rankingową wniosków.

10. Listy rankingowe wniosków zawierają:

1) numer kolejny wniosku,

2) liczbę uzyskanych punktów,

3) wnioski zakwalifikowane do udzielenia wsparcia ze wskazaniem rodzaju wsparcia i rozmiaru wsparcia,

4) wnioski, które uzyskały co najmniej 70 punktów, ale ze względu na brak środków nie zostały zakwalifikowane do udzielenia wsparcia,

5) wnioski, które nie uzyskały minimalnej liczy punktów.
11. Lista rankingowa zostanie udostępniona na stronie internetowej Beneficjenta w dniu 30 września 2013 r. 
12. Uczestnicy projektu, którzy złożyli wnioski zostaną poinformowani za pośrednictwem poczty elektronicznej oraz pisemnie o zakwalifikowaniu lub o nie zakwalifikowaniu do udzielenia wsparcia. Informacja zawierać będzie uzasadnienie. 

Uczestnik ma prawo wglądu do dotyczących go kart oceny merytorycznych. 

§ 16.

1. Od oceny Komisji zainteresowanemu przysługuje wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy. 
2. Zainteresowany może kwestionować rozstrzygnięcie Komisji zarówno w zakresie oceny merytorycznej a także zakres udzielonego wsparcia. 

3. Wniosek o ponowne rozpoznanie sprawy wnosi się w formie pisemnej w terminie do 3 dni licząc od dnia doręczenia pisemnej informacji o zakwalifikowaniu lub nie zakwalifikowaniu do udzielenia wsparcia. 

4. We wniosku o ponowne rozpoznanie sprawy Uczestnik projektu powinien określić i uzasadnić zarzuty wobec rozstrzygnięcia Komisji.

5. Do ponownej oceny wniosków Zarząd Beneficjenta powoła nową niezależną Komisję Oceny Wniosków pochodzących z odwołań. W jej skład nie będą wchodzić osoby oceniające biznes plany pierwotnie. 

6. Komisja rozpatruje wniosek o ponowne rozpoznanie sprawy w terminie do 21 dni. Komisja rozstrzyga ponownie wniosek przy odpowiednim stosowaniu Regulaminu, przy czym zakwalifikowanie do udzielenia wsparcia na skutek ponownego rozpoznania sprawy może nastąpić tylko i wyłącznie wówczas gdy po udzieleniu wsparcia pozostaną wolne środki.

7. O rozstrzygnięciu wniosku o ponowne rozpoznanie sprawy Uczestnik projektu jest informowany na piśmie wraz z uzasadnieniem. 

8. Rozstrzygniecie Komisji dokonane na skutek złożenia wniosku o ponowne rozpoznanie sprawy jest ostateczne i nie może zostać uchylone czy zmienione. 

Udzielanie wsparcia 

§ 17.

1. Udzielenie wsparcia na rzecz Uczestników projektu, którzy zostali zakwalifikowani do udzielenia wsparcia nastąpi tylko pod warunkiem zarejestrowania działalności gospodarczej na terenie Województwa Podkarpackiego. 
2. Warunkiem niezbędnym do otrzymania wsparcia na rozwój przedsiębiorczości jest zarejestrowanie działalności gospodarczej na terenie Województwa Podkarpackiego. 
3. Za dzień rozpoczęcia działalności gospodarczej należy uważać dzień podany jako data rozpoczęcia działalności gospodarczej we wpisie do ewidencji działalności gospodarczej. 

4. Wsparcie finansowe jest udzielanie Uczestnikowi projektu na podstawie Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego, zawieranej pomiędzy Liderem a Uczestnikiem projektu, której wzór stanowi załącznik nr 6 do regulaminu. 

5. Podstawowe wsparcie pomostowe kapitałowe i doradcze jest udzielane na podstawie Umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego obejmującego pomoc kapitałową oraz doradczą w czasie prowadzenia działalności gospodarczej przez Uczestnika projektu, której wzór stanowi załącznik nr 7 do regulaminu.

6. Podstawowe wsparcie pomostowe doradcze w wymiarze 4 godziny/ miesiąc przez okres 6 pierwszych miesięcy licząc od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej jest przyznawane na podstawie aneksu do umowy o udzielenie wsparcia szkoleniowo-doradczego, zawartej pomiędzy Beneficjentem a Uczestnikiem projektu w ramach etapu wsparcia szkoleniowo-doradczego. 

7. Wszelkie wydatki realizowane przed podpisaniem umowy o udzielenie środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości, Uczestnik projektu ponosi na własne ryzyko i na własny koszt, jednakże wydatki kwalifikowalne, poniesione od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej mogą zostać zrefundowane w przypadku otrzymania środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości, przy czym wydatki te winny być uwzględnione w harmonogramie rzeczowo-finansowym wydatków inwestycyjnych zgodnym ze złożonym biznes planem.

8. Wraz z podpisaniem umowy o przekazanie środków na rozwój przedsiębiorczości, Uczestnik projektu składa oświadczenie, w którym zobowiązuje się do przeznaczenia całej kwoty środków uzyskanej w wyniku zwrotu zapłaconego VAT na pokrycie wydatków związanych z prowadzoną działalnością gospodarczą.

§ 18.

1. Umowy (na otrzymanie wsparcia finansowego, podstawowego wsparcia pomostowego obejmującego pomoc kapitałową w czasie prowadzenia działalności gospodarczej przez uczestnika projektu) określają:

· rodzaj udzielonego wsparcia, 

· zakres i sposób udzielenia wsparcia, 

· okres, w którym będzie udzielone wsparcie,

· postanowienia dotyczące praw i zobowiązań stron, a w szczególności w zakresie obowiązków Uczestnika projektu prowadzenia działalności gospodarczej, realizacji przedsięwzięcia określonego w biznes planie, dokumentowania i rozliczenia ponoszonych wydatków, poddania się kontroli w zakresie przypadków, kiedy Uczestnik projektu może zostać zobowiązany do zwrotu udzielonego wsparcia,

· rozwiązania umowy. 

2. Uczestnik projektu podpisując umowę zobowiązuje się do należytej realizacji wszystkich jej postanowień pod rygorem skutków prawnych.

3. Uczestnik projektu podpisując umowę złoży zabezpieczenie należytej realizacji umowy w postaci zabezpieczenia wybranego spośród zabezpieczeń określonych w biznes planie stanowiącym załącznik nr 3 do regulaminu. Ostatecznie o wyborze formy zabezpieczenia decyduje uczestnik projektu. 

4. Lider projektu sporządza umowę w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Uczestnika projektu, drugi dla Lidera. 

5. Lider podpisuje umowy z Uczestnikami projektu według obwiązujących wzorów umów zgodnych z Regulaminem. Lider zobowiązany jest do podpisania umów z Uczestnikami projektu w terminie do dnia 15 października 2013 r. pod warunkiem przedłożenia przez Uczestników projektu wszystkich niezbędnych załączników.
6. Lider przekazuje dotację inwestycyjną Uczestnikom projektu, przelewem na konto bankowe, po otrzymaniu środków na ten cel. 

Pozostałe formy  wsparcia finansowego czy doradczego Lider zobowiązany jest realizować zgodnie z przepisami i zawartymi umowami. Lider wypłaca dotację inwestycyjną i udziela innych form wsparcia tylko i wyłącznie tym Uczestnikom projektu, którym dane formy wsparcia zostały przyznane zgodnie z Regulaminem, w przyznanej im wysokości  i na zasadach określonych Regulaminem. 

7. W okresie do 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia  działalności gospodarczej, Lider projektu ma obowiązek dokonywania kontroli prawidłowości wydatkowanych środków na rozwój przedsiębiorczości przez Uczestnika projektu.

Przedłużone wsparcie pomostowe 

§ 19.
1.  Przedłużone wsparcie pomostowe jest przyznawane Uczestnikom projektu w szczególnie uzasadnionych przypadkach, przykładowo dla tych, którzy prowadzą działalność gospodarczą wymagającą w początkowym okresie większych nakładów finansowych w stosunku do osiąganych korzyści lub gdy wystąpiły inne okoliczności, które nie mogły zostać przewidziane na etapie tworzenia biznes planu.

2. O przyznanie przedłużonego wsparcia pomostowego mogą wystąpić Uczestnicy projektu, którzy otrzymali podstawowe wsparcie pomostowe, składając w biurze projektu w Sanoku przy ul. Sobieskiego 12 wniosek o przyznanie przedłużonego wsparcia pomostowego, którego wzór stanowi załącznik nr 8 do regulaminu.
3.  Do wniosku o udzielenie przedłużonego wsparcia pomostowego należy załączyć:

1) Oświadczenia/zaświadczenia o niezaleganiu ze składkami na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne oraz o niezaleganiu z uiszczaniem podatków (wydane nie wcześniej niż 1 miesiąc przed złożeniem wniosku).

2) Uproszczone sprawozdanie finansowe: uproszczony bilans oraz rachunek zysków i strat za zamknięty ostatni kwartał oraz aktualny - ostatni złożony przez wnioskodawcę - PIT/CIT.

3) Oświadczenie o wysokości otrzymanej pomocy de minimis w bieżącym roku kalendarzowym oraz w 2 latach poprzedzających.

4) Zaświadczenia o wysokości otrzymanej pomocy de minimis w bieżącym roku kalendarzowym oraz w 2 latach poprzedzających, wydane na podstawie przepisów o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej.

4. Do naboru i oceny wniosków o przyznanie przedłużonego wsparcia pomostowego stosuje się odpowiednio § 10-16 regulaminu z uwzględnieniem postanowień poniższych. 

5. Termin składania wniosków o przyznanie przedłużonego wsparcia pomostowego zostanie wyznaczony przez Lidera nie później niż 5 miesięcy od dnia przyznania podstawowego wsparcia pomostowego.

6. Ogłoszenie o naborze wniosków o przyznanie przedłużonego wsparcia pomostowego zostanie zamieszczone na stronie internetowej Lidera oraz Partnera a także w miejscach publicznie dostępnych w siedzibach Lidera i Partnera.

7. Nabór wniosków o przyznanie przedłużonego wsparcia pomostowego będzie trwał 7 dni licząc od daty ogłoszenia naboru.

8. Wnioski o  przyznanie przedłużonego wsparcia pomostowego poddane zostaną ocenie formalnej i merytorycznej. 

9. W ramach oceny merytorycznej każdy członek Komisji dokona niezależnej oceny każdego złożonego wniosku o przyznanie przedłużonego wsparcia pomostowego w oparciu o Kartę Oceny Merytorycznej, stanowiącej załącznik nr 9 do regulaminu.

10. Każdy z członków Komisji ocenia odrębnie każdy wniosek pod kątem występowania okoliczności uzasadniających przyznanie przedłużonego wsparcia pomostowego przyznając punkty w skali od 0 do 10, gdzie 0 pkt oznacza brak uzasadnienia przyznania przedłużonego wsparcia pomostowego, a 10 pkt oznacza istnienie zasadności przyznania przedłużonego wsparcia pomostowego. Ostateczną ocenę merytoryczną wniosku stanowi średnia arytmetyczna ocen członków Komisji. 

11. Do otrzymania przedłużonego wsparcia pomostowego kwalifikowani są Uczestnicy projektu, którzy otrzymali minimum 7 punktów. 

Sprawozdania Uczestników projektu 
§ 20.

1. Uczestnicy projektu, którzy otrzymali wsparcie finansowe mają obowiązek złożenia sprawozdań obejmujących zestawienia poniesionych wydatków, zwanych dalej sprawozdaniami. Zestawienie dokumentów potwierdzających poniesione przez Uczestnika projektu wydatki w ramach dotacji składa się na formularzu, którego wzór stanowi załącznik nr 11 do niniejszego zarządzenia. Sprawozdania Uczestnicy projektu składają w siedzibie biura projektu w Sanoku przy ulicy Sobieskiego 12. 

2. Sprawozdania powinny być złożone wraz z dokumentami potwierdzającymi realizację przedsięwzięcia zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym, takimi jak: kopie faktur lub innych dokumentów księgowych o równoważnej wartości dowodowej, kopie dokumentów potwierdzających odbiór urządzeń, towarów, rzeczy lub wykonanie prac (protokoły odbioru), potwierdzone przez bank kopie wyciągów bankowych z rachunku Uczestnika projektu lub przelewów bankowych potwierdzających dokonanie płatności, kopie innych dokumentów potwierdzających prawidłową realizację przedsięwzięcia zgodnie z harmonogramem rzeczowo - finansowym. Dokumenty finansowe potwierdzające wydatkowanie środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości powinny być opisane. Elementy jakie powinny znaleźć się w opisie dokumentów finansowych potwierdzających poniesienie wydatków inwestycyjnych w ramach jednorazowej dotacji inwestycyjnej określa załącznik nr 12 do niniejszego zarządzenia. 

3. W przypadku stwierdzenia braków formalnych w złożonym sprawozdaniu Lider  zobowiązany jest wezwać Uczestnika projektu do jego uzupełnienia lub złożenia dodatkowych wyjaśnień w wyznaczonym terminie. Nie złożenie przez Uczestnika projektu dodatkowych wyjaśnień, powoduje zgodnie z zawartą umową o przyznanie środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości możliwość zażądania zwrotu udzielonego wsparcia. 

4. W przypadku stwierdzenia braków formalnych (np. brak zestawienia, opis bez wszystkich wymaganych elementów) w złożonym sprawozdaniu Lider zobowiązany jest wezwać Uczestnika projektu do jego uzupełnienia lub złożenia dodatkowych wyjaśnień w wyznaczonym terminie. Nie złożenie przez Uczestnika projektu dodatkowych wyjaśnień, powoduje zgodnie z zawartą umową o przyznanie środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości możliwość zażądania zwrotu udzielonego wsparcia. 

5. Sprawozdania winny być składane w terminie do 31 grudnia 2013 r.
6. Lider  może żądać od Uczestnika projektu zwrotu udzielonego wsparcia w przypadkach i na zasadach określonych w umowach zawartych pomiędzy Liderem i Uczestnikiem projektu.

7. Uczestnik projektu, który otrzymał środki finansowe na rozwój przedsiębiorczości 
jest zobowiązany zwrócić otrzymane środki wraz z odsetkami, jeżeli prowadził działalność gospodarczą przez okres krótszy niż 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia działalności lub zostały naruszone inne warunki umowy dotyczące przeznaczenia tych środków.

Kontrole należytego wykorzystania udzielonego wsparcia 

§ 21.

1. Uczestnik projektu jest zobowiązany do poddania się kontroli należytego i zgodnego z obowiązującymi przepisami, regulaminem i zawartymi umowami wykorzystania udzielonego mu wsparcia a także wypełniania warunków udziału w Projekcie i uzyskania wsparcia. 

2. Uczestnik projektu zobowiązany jest do poddania się kontroli dokonywanej zarówno przez Lidera czy Partnera jak również przez inne instytucje i podmioty, które zgodnie z obowiązującymi przepisami uprawnione są do prowadzenia tego rodzaju kontroli. 

3. Uczestnik projektu zobowiązany jest do udostępnienia kontrolującemu wszelkich dokumentów, pomieszczeń i rzeczy potrzebnych do przeprowadzenia kontroli.

4. W przypadku uniemożliwienia lub utrudnienia kontroli realizacji wykorzystania udzielonej dotacji Beneficjent może żądać, wraz z odsetkami, wypłaconej dotacji. 

§ 22.

1. Lider zobowiązany jest do przeprowadzenia co najmniej dwóch kontroli Uczestnika projektu. Partner lub Lider może, w razie potrzeby a w szczególności w razie wystąpienia uzasadnionego przypuszczenia, że udzielone wsparcie zostało wykorzystane niezgodnie z jego warunkami, przeprowadzić dodatkowe kontrole.

2. Pierwsza kontrola zostanie przeprowadzona po przedłożeniu przez Uczestnika projektu sprawozdania, o którym mowa w § 20 Regulaminu, druga kontrola zostanie przeprowadzona w terminie 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia przez Uczestnika projektu działalności gospodarczej. 

§ 23.

1. Kontrole będą prowadzone przez upoważnionych pracowników Lidera. Uczestnik projektu ma prawo zażądać okazania upoważnienia do przeprowadzenia kontroli. 

2. Lider zawiadamia Uczestnika projektu o planowanej kontroli co najmniej na 3 dni przed kontrolą. 

3. Uczestnik projektu ma prawo do brania udziału w kontroli osobiście lub przez ustanowionego pełnomocnika. 

4. Kontrola jest prowadzona w celu ustalenia czy Uczestnik projektu w sposób należyty i zgodny z obowiązującymi przepisami, regulaminem i zawartymi umowami, wykorzystuje udzielone mu wsparcie a także czy wypełnia warunki udziału w projekcie i uzyskania wsparcia. W związku z tym Kontrolujący mają prawo do żądania okazania wszelkich dokumentów, wstępu do wszelkich pomieszczeń i dokonywania oględzin pomieszczeń oraz rzeczy. Kontrolujący mają prawo wglądu do urządzeń służących do zapisywania danych czy informacji. Kontrolujący mają prawo do żądania udzielenia wyjaśnień przez Uczestnika projektu, ustanowionego pełnomocnika lub przez osobę zatrudnioną przez Uczestnika projektu. 

5. Kontrolujący mogą sporządzać notatki, wypisy czy odpisy dokumentów, mogą wykonywać fotografie pomieszczeń i rzeczy. Kontrolujący mogą kopiować dane i informacje zapisane na wszelkiego rodzaju urządzeniach czy nośnikach informacji. Kontrolujący mają prawo do dokonania wszelkich czynności, które okażą się konieczne dla realizacji celu i zakresu kontroli.

6. Uczestnik projektu zobowiązany jest do poddania się i umożliwienia kontroli w zakresie takim, o którym mowa w ust. 4. 

§ 24.

1. Z przeprowadzonej kontroli sporządza się protokół, obejmujący przebieg kontroli, w szczególności:

1) miejsce i czas kontroli,

2) osoby uczestniczące w kontroli,

3) dokonane ustalenia,

4) wnioski pokontrolne,

5) podpisy kontrolujących.

2. Sporządzone kopie, wypisy, odpisy itp. załącza się do protokołu kontroli.

3. Kontrolowany Uczestnik projektu może wnieść umotywowane zastrzeżenia do protokołu kontroli. 

4. Kopie protokołu z przeprowadzonej kontroli (bez załączników) przekazuje się kontrolowanemu Uczestnikowi projektu.

§ 25.

Jeżeli na podstawie czynności kontrolnych przeprowadzonych przez Partnera, Lidera lub inne uprawnione do tego podmioty, zostanie stwierdzone, że Uczestnik projektu pobrał całość lub część środków w sposób nienależny lub w nadmiernej wysokości, zobowiązany jest on do zwrotu tych środków odpowiednio w całości lub w części wraz z odsetkami 
w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych, w terminie i na rachunek wskazany przez Lidera lub inny podmiot uprawniony do przeprowadzenia kontroli.

Postanowienia końcowe 

§ 26. 
1. Zarządzenie  zostaje ogłoszone na stronie internetowej Lidera oraz Partnera a także w miejscach publicznie dostępnych  w siedzibach Lidera i Partnera.

2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

                                                                                                Prezes Zarządu 

                                                                                                Ludomir Krawiński






� W przypadku, gdy dokumenty te nie zostały dostarczone w momencie złożenia wniosku o przyznanie wsparcia finansowego
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